Zarzadzenie Nr 128/2014
Burmistrza Zwolenia
z dnia 28 listopada 2014r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Miejskim w Zwoleniu.

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz.U. z
2009r. Nr 152, poz. 1223 z pdzn. zmianami) oraz Zarzadzenia Nr 80/2010 Burmistrza

Zwolenia z dnia 29 listopada 2010r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji Inwentaryzacyjnej”,

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej sktadnikéw majatkowych
przez komisj¢ inwentaryzacyjng w nastepujgcym sktadzie osobowym:
1. Przewodniczacy- Tomasz Wolak
2. Czlonek- Grzegorz Burakowski

w terminie od dnia 15 grudnia 2014r. do dnia 15 stycznia 2015r.

§ 2. Do zespoldéw spisowych powoluje nastgpujace osoby:

Zesp6l spisowy Nr 1- Zapasy materiatow, skladniki majatkowe bedace wiasnoscig obcych
jednostek, wartosci niematerialne i prawne, $rodki trwale i pozostale srodki trwate

1) Przewodniczgcy zespolu — Pawel Nakonieczny

2) Czlonek zespotu- Piotr Jargot

3) Agnieszka Jakdobik

4) Sylwia Sobieszek
Termin spisu 31.12.2014r.
Miejsce (pole) spisu —Urzad Miejski w Zwoleniu, magazyny,

Zespot spisowy Nr 2- Srodki pieni¢zne w kasie, depozyty, druki scistego zarachowania
1) Przewodniczacy zespotu —Barbara Hernik
2) Czlonek zespolu- Anna Frasunska

Termin spisu 31.12.2014r.

Miejsce spisu —Kasa Urzgdu Miejskiego




Zespot spisowy Nr 3- Srodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych, naleznosci,
pozyczki i kredyty, wiasne skladniki majatkowe powierzone kontrahentom, rozrachunki
publiczno —prawne, rozrachunki z pracownikami, naleznosci i zobowigzania wobec 0s6b
nieprowadzacych ksigg rachunkowych, skiadniki finansowe majgtku trwalego, kapitaly
fundusze 1 rezerwy.

1) Przewodniczacy zespotu — Pawel Bienias

2) Czlonek zespolu- Malgorzata Pyrka
Termin spisu 31.12.2014r.
Miejsce spisu — Urzad Miejski

Zespot spisowy Nr 4- Grunty.
1) Przewodniczacy zespotu — Kubicka Elzbieta
2) Cztonek zespotu — Sekuta Malgorzata
Termin spisu 31.12.2014r.
Miejsce spisu — Urzad Miejski

Zespol spisowy Nr 5- Srodki trwate trudno dostepne ogladowi, inwestycje rozpoczete,
1)Przewodniczacy zespolu — Marek Oczkowski
2)Czlonek zespolu —Halina Czerwinska

Termin spisu 31.12.2014r.

Miejsce spisu — Urzad Miejski

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na ostatni dziefi roku obrotowego
tj. na 31 grudnia 2014r.,
w tym:
1) w drodze weryfikacji i porébwnania:

a) gruntow i srodkow trwatych, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony,

b) prawa uzytkowania wieczystego

¢) rozrachunkow z pracownikami,

d) rozrachunkéw publiczno -prawnych,

e) inwestycji rozpoczetych,

f) wartosci niematerialnych i prawnych,

g) skladnikow finansowe majatku trwalego,

h) kapitalow fundusze i rezerw,



2) w drodze uzyskania potwierdzenia salda:

a) S$rodkéw pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,

b) naleznosci (z wyjatkiem tytuléw publicznoprawnych, spornych, naleznosci od
pracownikéw, naleznosci i zobowigzan wobec 0sob nieprowadzacych ksiag
rachunkowych oraz innych aktywéw i pasywow o ile przeprowadzenie ich
spisu z natury lub uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie bylo mozliwe),

¢) pozyczek i kredytow,

d) wiasnych sktadnikéw majgtkowych powierzonych kontrahentom,

3) wdrodze spisu z natury:
a) S$rodki pienigzne w kasie,
b) depozyty,
¢) zapasy materiatow,
d) sktadniki majatkowe bedgce wtasnoscig obeych jednostek

e) Srodki trwale i pozostale srodki trwate.

§ 3. Stan skfadnikéw ustalony w drodze inwentaryzacji podlega poréwnaniu ze stanem
wynikajacym z ewidencji ksiggowej z dnia, na jaki przypada data spisu (uzgodnienie salda,

poréwnanie dokumentacji z ewidencjg), nie pdzniej niz na ostatni dzien roku obrotowego.

§4.

1.Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w referacie

finansowym.

2. Komisja inwentaryzacyjna przeprowadzi przed przystgpieniem do spisu szkolenia

czlonkéw zespolow spisowych
§ 5. Zobowiazuj¢ komisje do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie
odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i
sposobow postgpowania okreslonych w Instrukcji Inwentaryzacyjnej

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych,




4) sporzadzenia inwentaryzacji, ustalenia przyczyn réznic inwentaryzacyjnych,
sporzadzenia pisemnej informacji — protokotu o przebiegu spisu
5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowego

w terminie trzydziestu dni po zakonczeniu spisu.

§ 6. Czlonkéw komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wiasciwe, doktadne i rzetelne

przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 7. Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjecia.
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