ZARZADZENIE NR 128/2016
BURMISTRZA ZWOLENIA
z dnia 17 pazdziernika 2016r.

w sprawie przeprowadzenia pelnej inwentaryzacji w Urzedzie Miejskim w Zwoleniu

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz.U.
z 2016 r. poz. 1047) oraz Zarzgdzenia Nr 80/2010 Burmistrza Zwolenia z dnia 29 listopada
2010r. w sprawie wprowadzenia Instrukeji Inwentaryzacyjnej”, zarzqadzam, co nastepuje:
§ 1.

Zarzgdzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji rocznej skladnikow majgtkowych przez
komisj¢ inwentaryzacyjna w nast¢pujgcym skladzie osobowym:

1) Przewodniczacy-Anna Bednarczyk;

2) Czlonek- Pawel Nakonieczny;

3) Wojciech Wilk

w terminie od dnia 1 listopada 2016r. do dnia 15 stycznia 2017r.

§2.

Okreslam sklady zespolow spisowych i ich zadania w zakresie inwentaryzacji:

1) Zespdl spisowy Nr 1 w skladzie:
a) Przewodniczacy zespolu — Aneta Kozakiewicz,
b) Czloncek zespolu- Anna Kus,
¢) Czlonek zespolu - Agniesz‘ka Jakobik,
d) Czlonek zespolu - Marta Opiela
dokona spisu zapaséw materialow, sktadnikow majatkowych bedgeych wiasnoscig obeych

jednostek , srodkéw trwalych i pozostatych $rodkéw trwatych.

Termin spisu do 31.12.2016r.

Migjsce (pole) spisu -magazyny, Urzad Miejski w Zwoleniu;

2/ Zesp6t spisowy Nr 2 w skladzie:
a) Przewodniczacy zespolu — Barbara Hernik,

b) Czlonek zespotu- Agnieszka Marchewka



dokona spisu srodkow pienigznych w kasie , depozytow , drukow $cistego zarachowania .
Termin spisu 31.12.2016r.

Miejsce spisu —Kasa Urzedu Miejskiego;

3) Zespol spisowy Nr 3 w skladzie:

a) Przewodniczacy zespotu — Pawel Bienias,

b) Cztonek zespolu- Malgorzata Pyrka,

¢) Czlonek zespolu- Wioleta Malec
dokona spisu Srodkow pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych, naleznosci,
pozyczek i kredytow, wlasnych skladnikow majatkowych powierzonych kontrahentom,
rozrachunkéw publiczno —prawnych, rozrachunkéw z pracownikami, naleznosci i zobowigzan
wobec 0s6b nie prowadzacych ksigg rachunkowych, skladnikéw finansowych majgtku

trwatego, kapitaldw funduszy i rezerw.

Termin spisu 31.12.2016r.
Miejsce spisu — Urzagd Miejski;

4) Zespol spisowy Nr 4 w skladzie:

a) Przewodniczacy zespolu — Elzbieta Kubicka,

b) Czlonek zespolu — Malgorzata Sekula,

c¢) Czlonek zespolu- Mirostaw Malinowski

dokona spisu gruntow, wartosci niematerialnych i prawnych.
Termin spisu 31.12.2016r. ‘

Miejsce spisu — Urzad Miejski;

5) Zespol spisowy Nr 5 w skladzie:

a) Przewodniczacy zespotu — Piotr Wajs,

b) Czlonek zespotu — Monika Karasinska,

3) Czlonek zespolu-Joanna Rutkowska

dokona spisu srodkow trwatych trudno dostepnych ogladowi, inwestycji rozpoczetych.
Termin spisu 31.12.2016r.
Miejsce spisu — Urzad Miejski;



6) Zespot spisowy Nr 6 w skladzie:

a) Przewodniczgcy zespolu — Grzegorz Burakowski,

b) Czlonek zespolu — Aneta Dziewit,

¢) Czlonek zespolu - Tadeusz Opalski

dokona spisu srodkéw trwalych i pozostatych srodkéw trwalych, zapaséw materiatow.
Termin spisu 31.12.2016r.

Miejsce spisu — swietlice, obiekty sportowe i kulturalne, straznice OSP;

7) Zespol spisowy Nr 7 w skladzie:

a) Przewodniczacy zespolu - Tomasz Wolak,

b) Czlonek zespolu - Agnieszka Urbanek,

¢) Czlonek zespolu - Marek Oczkowski
dokona spisu srodk6éw trwatych i pozostatych srodkéw trwalych, zapaséw materialdow.
Termin spisu 31.12.2016r.

Migjsce spisu - Referat Techniczno-Remontowy Urzedu Miejskiego , pozostale obiekty.

§ 3.

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na ostatni dzien roku obrotowego
tj. na 31 grudnia 2016r,
w tym:
1) wdrodze weryfikacji i porownania:
a) gruntow i Srodkow trwatych, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony,
b) prawa uzytkowania wieczystego,
¢) rozrachunkéw z pracownikami,
d) rozrachunkéw publiczno -prawnych,
e) inwestycji rozpoczetych,
f) wartosci niematerialnych i prawnych,
g) skladnikéw finansowe majatku trwalego,
h) kapitaléw fundusze i rezerw,
i) drukow Scislego zarachowania,
i) inne aktywa i pasywa nie podlegajgce spisowi z natury i uzgodnieniu sald;
2) w drodze uzyskania potwierdzenia salda:

a) Srodkow pienigeznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,



b) naleznosci (z wyjatkiem tytuléw publicznoprawnych, spornych, naleznosci od
pracownikéw, naleznosci i zobowiazan wobec oséb nieprowadzacych ksiag
rachunkowych oraz innych aktywow i pasywow o ile przeprowadzenie ich
spisu z natury lub uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie bylo mozliwe),

¢) pozyczek i kredytow,

d) wilasnych sktadnikow majatkowych powierzonych kontrahentom;

3) wdrodze spisu z natury:
a) Srodki pieni¢zne w kasie,
b) depozyty,
c) zapasy materialow, towarow,
d) skladniki majgtkowe bedace wlasnoscig obeych jednostek,
e) Srodki trwale i pozostale srodki trwale ( z wylgczeniem trudnych ogladowi

oraz gruntow).

§ 4.

Stan skladnikéw ustalony w drodze inwentaryzacji podlega poréwnaniu ze stanem
wynikajacym z ewidencji ksiggowej z dnia, na jaki przypada data spisu (uzgodnienie salda,

poréwnanie dokumentacji z ewidencja), nie pdzniej niz na ostatni dzien roku obrotowego.

§ 5.
1.Arkusze spisowe pobierze przewodniczgcy komisji inwentaryzacyjnej w referacie
finansowym (kasa).
2. Komisja inwentaryzacyjna przeprowadzi przed przystgpieniem do spisu szkolenia
czlonkow zespolow spisowych.

§ 6.
Zobowigzuje komisje inwentaryzacyjng do:
1) ustalenia harmonogramu prac inwentaryzacyjnych;
2) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie
odpowiedzialnych;
3) przestrzegania ogélnie obowigzujagcych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i
sposobdéw postepowania okreslonych w Instrukeji Inwentaryzacyjnej;

4) dokonania ostatecznej wyceny skladnikow majatkowych;



5) sporzadzenia inwentaryzacji, ustalenia przyczyn roznic inwentaryzacyjnych,
sporzadzenia pisemnej informacji — protokolu o przebiegu spisu;
6) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowego

w terminie czternastu dni po zakonczeniu spisu.

§7.
Dopuszcza si¢ przeprowadzenie inwentaryzacji zapasow droga spisu z natury
wspomagang informatycznie zgodnie z czgscig D Zalgeznika do Uchwaly Nr 5/2016

Komitetu Standardéw Rachunkowosci z dnia 26 kwietnia 2016r,

§ 8.

Czlonkéw komisji czynie odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne i rzetelne

przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.
§ 9.
Zarzadzenie obowiazuje z dniem podjecia.
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