Fundusze Rzeczpospolita Unia Eur_opejska
Eu ropejskie Polska Europejski Fundusz
Polska Cyfrowa - Rozwoju Regionalnego

Zwolen dnia 19.02.2019r.
znak sprawy: ZP-271.RW.14.19.0G

Informacja dotyczaca zamowienia
0 wartosci netto ponizej 30 000 €.

L. ZAMAWIAJACY

Gmina Zwolef

Adres:

Urzad Miejski w Zwoleniu

Plac Kochanowskiego 1

26-700 Zwolen

tel. 48 676 22 10 fax . 48 676 24 18
www.zwolen.pl

e-mail: przetargi(@zwolen.pl

II. NAZWA 1 OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Nazwa

Przygotowanie i dostarczenie positkéw dla uczestnikéw projektu pn.: ,,Podniesienie
kompetencji cyfrowych mieszkancéw wojewédztwa mazowieckiego”

Projekt jest wspotfinansowany jest przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata
2014-2020, dziatanie 3.1 ,,Dziatania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych”.

Wspolny stownik zaméwien: 55520000-1 Uslugi dostarczania positkéw

2. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zaméwienia jest Przygotowanie i dostarczenie positkéw dla uczestnikéw
projektu  , Podniesienie  kompetencji  cyfrowych  mieszkaricow — wojewddztwa
mazowieckiego”.

Szczegolowy opis przedmiotu zaméwienia przedstawia zalacznik nr 1 do Informacji
dotyczacej zamoéwienia o warto$ci netto ponizej 30 000€ .

III. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zamo6wienie powinno by¢ zrealizowane od dnia podpisania umowy do 31.12.2019r.
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IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
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Oferta musi zosta¢ sporzadzona na ,Formularzu ofertowym", zgodnym ze wzorem
stanowiacym zalacznik nr 2 do Informacji dotyczacej zamowienia o wartosci netto ponizej
30 000€.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Oferta musi zawiera¢ pelng nazwe oferenta, adres siedziby, dane kontaktowe (telefon,
e-mail), NIP oraz date sporzadzenia.

Cena oferty musi by¢ przedstawiona w PLN w kwotach brutto.

Cena oferty winna by¢ cena, zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja
2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz. U. z 2014 r., poz. 915) oraz
powinna zawiera¢ wszelkie koszty i obcigzenia zwiazane z nalezytym wykonaniem
zamowienia. Zaoferowana cena powinna zawieraé wszystkie koszty, jakie Zamawiajgcy
bedzie musiat podjaé, a wynikaja one z opisu przedmiotu zaméwienia, jak réwhiez koszty
W przedmiotowym opisie nieuj¢te, a bez ktorych nie mozna wykonaé zaméwienia np.
koszty dowozu positkéw na miejsce szkolenia. Przedmiot zaméwienia opisany jest w
zalaczniku nr 1 do Informacji dotyczacej zaméwienia o wartoéci netto ponizej
30 000€.

W formularzu ofertowym Oferent przedstawia cene netto i brutto za cato$é zaméwienia.
Podana cena obowigzuje przez caly okres realizacji projektu i nie podlega waloryzacji.
Formularz ofertowy wraz z zatgcznikami musi byé¢ podpisany przez osoby upowaznione
do reprezentacji oferenta. Za osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy uznaje
si¢ osoby upowaznione wskazane we wlasciwym rejestrze lub centralnej ewidencji
i informacji o dziatalnosci gospodarczej badz w stosownym pelnomocnictwie. Jezeli
petnomocnictwo do podpisania oferty nie wynika z dokumentu rejestrowego, do oferty
nalezy zalgczy¢ stosowne pelnomocnictwo w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej
za zgodnos¢

Wprowadzenie przez Oferenta zmian uniemozliwiajacych ocene zgodnie z przyjetymi
kryteriami w ,,Formularzu ofertowym" spowoduje odrzucenie oferty.

Oferenci ponosza wszelkie koszty wlasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wynikoéw postepowania. Organizator postepowania nie odpowiada za
koszty poniesione przez oferentéw w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Oferta wraz ze stanowigcymi jej integralng czeé¢ zalgcznikami musi byé sporzadzona
przez Wykonaweg Scisle wedlug postanowien niniejszej Informacji dotyczacej
zamOwienia o wartosci netto ponizej 30 000€.

Dokumenty stanowiace tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia
16.4.1993 1. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. Nr 153 poz. 1503 ze zm.)
powinny by¢ umieszczone w oddzielnej kopercie =z napisem , Tajemnica
przedsigbiorstwa". Stosowne zastrzezenie, co do tajemnicy przedsiebiorstwa, Wykonawca
winien zlozy¢ na ,.Formularzu Ofertowym". W sytuacji zastrzezenia czesci oferty, jako
tajemnicy przedsigbiorstwa, Wykonawca zobowigzany jest do oferty zalaczy¢
uzasadnienie w kwestii zwigzanej z informacjg stanowiaca tajemnice przedsiebiorstwa.
Niezlozenie stosownego uzasadnienia do oferty w czesci dotyczacej tajemnicy
przedsigbiorstwa  upowazni  Zamawiajacego  do  odtajnienia  dokumentéw
i ujawnienia ich na wniosek uczestnikéw postepowania.

O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spelniaja warunki
(weryfikowane na podstawie dokumentéw i oswiadczen dotaczonych do oferty),
dotyczace:
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a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania;

b) posiadania wiedzy i doswiadczenia w zakresie obj¢tym przedmiotem zaméwienia;

¢) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia;

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajacej wykonanie zamoOwienia,

e) nie podlegajg wykluczeniu z postgpowania z uwagi na brak powigzan osobowych lub
kapitatowych z Zamawiajacym,

f) akceptuja przedstawione przez Zamawiajacego warunki platnosci

g) nie wszczeto wobec nich postepowania o ogloszenie upadtosci/ likwidacji Iub, co do
ktérych nie ogloszono upadiosci/ likwidacji; A

14. Platnos¢ zostanie zrealizowana w terminie do 30 dni kalendarzowych od daty
dorgczenia Zamawiajgcemu prawidlowo wystawionego rachunku lub faktury.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

Oferta nalezy ztozy¢ do dnia 01.03.2019 roku do godz. 9.45
Adres:

Urzad Miejski w Zwoleniu

Plac Kochanowskiego 1

26-700 Zwolen, z dopiskiem: Oferta na: Przygotowanie i dostarczenie positkow dla
uczestnikéw projektu pn.: ,, Podniesienie kompetencji cyfrowych mieszkaricéw
wojewddziwa mazowieckiego”

Zamawiajagcy  dopuszcza  skladanie  ofert drogg  eclektroniczna na  adres:
przetargi@zwolen.pl, lub faksem na numer 48 676-24-18 lub w siedzibie Zamawiajacego
— pokdéj nr 25 (sckretariat).

W_przypadku przestania oferty poczta elektroniczna lub faksem prosimy réwniez
0 potwierdzenie tego faktu telefonicznie, dzwonige pod numer 48 676 22 10 wew. 106
Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Oferent moze przed uptywem terminu skladania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja oferte.
W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zadaé od oferentéw wyjasnien
dotyczacych tresei zlozonej oferty.

KRYTERIA I SPOSOB OCENY OFERT

Wszystkie oferty nie podlegajace odrzuceniu oceniane beda na podstawie nastepujacego
kryterium:

CENA (O)- 100%
Przez CENE rozumie sig catkowitg cene brutto, uwzgledniajaca wszystkie koszty zwiazane
z realizacja przedmiotu zaméwienia (z uwzglgdnieniem wszystkich zobowigzan publiczno-
prawnych, takze podatku od towaréw i ustug — VAT, jesli dotyczy). Wykonawea zawrze w
cenie brutto wszystkie koszty niezbgdne dla prawidlowego i pelnego wykonania zaméwienia,
dostarczenia positkéw bezposrednio w miejsca wskazane przez Zamawiajgcego na terenie Gminy
Zwolen (opakowania na positki, transport, zatadunek, roztadunek).
Punkty beda liczone wg. ponizszego wzoru:
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Najnizsza cena wynikajgca ze zlozonych ofert
C= e x 100
Cena ocenianej oferty

- Ostateczna ocena ofert to punkty z kryterium CENA.

Ocena punktowa oferty bedzie zaokraglona do dwéch miejsc po przecinku.

. Za najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta z najwyzsza liczba punktow.

. Przed zawarciem umowy Zamawiajagcy moze prowadzi¢ dodatkowe negocjacje
z Wykonawca, ktérego oferta zostala uznana za najkorzystniejsza lub z dwoma
Wykonawcami, ktérych oferty zostaly ocenione najwyzej, w szczegblnoscei jegli oferty
przekrocza kwoty, ktére Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zaméwienia lub
Zaproponowane ceny w fazacy sposéb odbiegajg od cen rynkowych. Jezeli najnizsza
zlozona oferta przekracza ceng zakontraktowang w budzecie, Zamawiajacy przeprowadzi

VII. WYMAGANE DOKUMENTY OD WYKONAWCY

Zatgcznik nr 2 - Formulars ofertowy

O wynikach post¢powania Zamawiajacy niezwlocznie powiadomi Wykonawcéw, ktorzy
ztozyli oferty, drogg elektroniczna, faksem lub pisemnie.

IX. DODATKOWE IN FORMACJE

1. Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze Zamawiajacy z tytuty realizacji przedmiotu
umowy przez Wykonawce ponosi petna odpowiedzialnosé finansowsa, za nienalezyte

okreslony sposGb;
3. Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kary umowne:
a) w wysokosci 10 % wartosci umowy, za nieuzasadnione zerwanie umowy.
b) za kazdy przypadek nienalezytego wykonania Umowy, po uprzednim wezwaniu ‘
Wykonawcy do usunigcia naruszen, gdy w Wyznaczonym terminie naruszenia te nie
Zostang usuniete, w wysokogci 5% facznego wynagrodzenia brutto.
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¢) W przypadku naliczenia 2 kar umownych Zamawiajgcemu przyshiguje prawo do
odstgpienia od umowy.

d) W przypadku odstapienia od umowy przez Zamawiajacego z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy, Zamawiajacy moze naliczy¢ Wykonawcy kare umowng w wysokosci 50%
tacznego wynagrodzenia brutto.

) Zamawiajacy jest uprawniony do potracenia kwoty kary umownej z wynagrodzenia
Wykonawey, na co Wykonawca wyraza zgode bez koniecznosci dodatkowego
powiadomienia.

1) Jezeli wysokosé kar umownych nie pokryje poniesionej przez Zamawiajgcego szkody,
przystuguje mu prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego.

g) Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach EF RR, EFS
oraz 'S na lata 2014-2020 Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé udzielania Wykonawcy
wylonionemu w niniejszym postgpowaniu zaméwien uzupetniajgcych, w wysokosci nie
przekraczajacej 50% wartosci zaméwienia okreslonego w zawartej z Wykonawcg umowie,
o ile zam6wienia te beda zgodne z podstawowym przedmiotem zaméwienia, W takim
wypadku nie bedzie konieczne ponowne stosowanie zasady konkurencyjnogci.

h) Dopuszcza si¢ wydtuzenie terminu wykonania zaméwienia w stosunku do wskazanego

W umowie, jezeli jego dotrzymanie stanie si¢ niemozliwe lub powaznie utrudnione z przyczyn

niezaleznych od Wykonawcy lub Zamawiaj gcego, a zaistniatych po zawarciu umowy.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé dokonywania zmian w umowie zawartej

z wykonawca, ktéry zostanie wybrany w wyniku przeprowadzonego postepowania.

5. Ewentualne zmiany zapiséw umowy beds zawierane w formie pisemnego aneksu,

a ponadto beda one mogly by¢ wprowadzane z powodu:

a) wystapienia uzasadnionych zmian w zakresie i sposobie wykonania przedmiotu

zamowienia;

b) wystapienia obiektywnych przyczyn niezaleznych od Zamawiajacego i Wykonawcy;

wystapienia okolicznosci bedacych wynikiem dziatania sity WYZSZ€j;

¢) zmiany istotnych regulacji prawnych;

d) zmian w zawartej umowie o dofinansowanie,

¢) gdy nastapi zmiana powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie majacym
wplyw na realizacje Umowy,

f) wynikng rozbieznosci lub niejasnosci w Umowie, ktérych nie mozna usung¢ w inny
spos6b, a zmiana Umowy bedzie umozliwiaé usuniecie rozbieznosci i doprecyzowanie
Umowy w celu jednoznacznej interpretaciji jej zapiséw przez Strony,

6. Zamawiajgcy moze uniewaznié umowe w okresie 7 dni od uniewaznienia postepowania na

podstawie, ktérego zostala podpisana umowa. Uniewaznienie postepowania moze nastapié

z powodu uchybien proceduralnych lub gdy procedura zostala przeprowadzona niezgodnie

z zapisami niniejszej Informacii dotyczacej zaméwienia o wartosci netto ponizej 30 000€.

7. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odwotania zapytania, zamknigcia zapytania bez

dokonywania wyboru oferty lub do uniewaznienia postgpowania bez podawania przyczyn.

Z tego tytulu nie przystuguja Oferentom zadne roszczenia wobec Zamawiajacego (oferenci

zrzekaja sie wszelkich ewentualnych przystugujacych im roszeczen).

8. Do uplywu terminu skladania ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany tredci

niniejszego zapytania ofertowego. W przypadku zmiany tre$ci zapytania podmioty, do

kt6rych wystano zapytania ofertowe oraz podmioty, ktore odpowiedziaty na zapytanie do dnia
zmiany treci zapytania, oirzymajg nowsa wersje zapytania wraz z wydtuzonym okresem
skladania ofert.
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9. Ogloszenie niniejszego zapytania ofertowego nie zobowigzuje Zamawiajgcego do
akceptacji oferty, w catosci lub w czesei, bez wzgledu na jej zawartosé Cenowa i nie
zobowigzuje do sktadania Wyjasnien czy powodow akeeptacji lub odrzucenia ofert.

10. Zamawiajacy Zastrzega sobie prawo wyboru kolejnej najlepsze; oferty w przypadku

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zamawiajacy, ktérego adres oraz dane
kontaktowe sg podane w rozdziale | Informacji dotyczacej zamdwienia o wartosci netto
ponizej 30 000€;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamoOwienia publicznego o wartosci
netto ponizej 30 000€:

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, uczestnjézqce

W postepowaniu o udzielenie niniejszego zamOwienia;

niniejszego zamoéwienia publicznego;

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedy podejmowane w sposéb
zautomatyzowa.ny, stosowanie do art. 22 RODO;
8) posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczgcych; — na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych*#;

— na podstawie art. 18 RODO prawo  Zadania od administratora ograniczenia

przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO*#x; '

przepisy RODO:;
9) nie przystuguje Pani/Pany:
— Wzwigzku z art. 17 ust. 3 ljt. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
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— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
— ha podstawie art. 21 RODO prawo  sprzeciwu, wobec przetwarzania danych

** skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang decyzji o wyborze
wykonawcy

przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w cely
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

XI. ZALACZNIKI

Integralng czeg¢ niniejszej Informacji dotyczacej zaméwienia o wartosci netto ponizej
30 000€ stanowig nastgpujace zalgczniki:

Zatacznik nr | - Opis przedmiotu zaméwienia

Zalgcznik nr 2 - Formulary ofertowy

Zalacznik nr 3- Wzor umowy
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