KONKURS NA STANOWISKO URZEDNICZE:
INFORMATYK.

Urzad Miejski w Zwoleniu oglasza konkurs na stanowisko urzednicze —
informatyk.

Miejsce pracy: Urzad Miejski w Zwoleniu
Wymiar czasu pracy: pelny wymiar
Rodzaj umowy: umowa o prace

Poczatek zatrudnienia: marzec 2015r.

Wymagania niezb¢dne w odniesieniu do kandydata:

Y
2)
3)
4)
5)

6)
7)
8)
9)
10)
11)
12)

13)
14)

15)
16)

17)

posiada obywatelstwo polskie i ma peing zdolnos$¢ do czynnosci
prawnych oraz korzysta z pelni praw publicznych,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku,

nie byl karany za przestepstwa popelione umyslnie,

wyksztalcenie wyzsze lub licencjackie w zakresie informatyki,
referencije,

co najmniej roczny staz pracy na stanowisku informatyka lub pokrewnym,
znajomos$¢ na poziomie administracyjnym systemow operacyjnych MS
Windows 8/2000/XP/Vista/Windows 7/8,

znajomos$¢ programéw: SIO, SELWIN, MS Office, Team Viewer, Open
Office,

doswiadczenie w administrowaniu siecig komputerowa oparta na
Windows XP, Vista 7, 8 serwer, Windows Serwer 2003, 2008,
znajomos¢ projektowania i obstugi relacyjnych baz danych MySQL,
Microsoft SQL, Serwer 2003 — 2008,

utrzymanie i rozwdj istniejacych oraz nowych systemow
informatycznych,

dobra znajomos¢ protokotow sieciowych (TCP/IP, HTPP, FTP, SMTP,
SSL, itp.),

dobra znajomos¢ CMS, PHP, (X)HTML/CSS, SQL, CMS,

znajomos$¢ zagadnien zwigzanych z bezpieczenstwem sieci i archiwizacja
danych,

doswiadczenie w administracji aktywnymi urzadzeniami sieciowymi,
znajomos¢ zagadnien z zakresu administracji elektronicznej (podpis
elektroniczny, EZD dokumentéw, ePUAP itp.),

znajomos¢ zagadnien budowy i funkcjonowania sprzetu komputerowego.



Wymagania dodatkowe w odniesieniu do kandydata:

9
2)

doswiadczenie w pracy w administracji samorzadowej;
zdolnos¢ analitycznego myslenia i umiejetnos¢ pracy w zespole;

Zakres podstawowych obowigzkow:

)

2)
3)

4)
5)
6)
7)
8)
9
10)
1)

12)
13)

14)

15)

prowadzenie spraw zwigzanych z administracja informatycznej sieci
wewnetrznej Urzedu,

administrowanie serwerem,

dokonywanie biezacych przegladow i konserwacji sprzetu
komputerowego,

wykonywanie przegladow systemow operacyjnych Windows,
instalowanie systemow i programow komputerowych,

dokonywanie instalacji i reinstalacji systeméw operacyjnych,
zarzadzanie systemami informatycznymi jednostki w celu zapewnienia
sprawnego i efektywnego dostepu do zasobow,

zabezpieczenie dokumentacji dotyczacej licencji oprogramowania na
kazdym stanowisku pracy,

prowadzenie spraw zwigzanych z zabezpieczeniem prawidtowosci
dziatania sprzetu komputerowego Urzedu,

prowadzenie spraw zwigzanych z zarzadzaniem strong internetowa i
pocztg elektroniczng Urzedu,

analizowanie stanu i przygotowywanie wnioskow w sprawie wyposazenia
Urzedu w sprzet komputerowy i oprogramowanie,

wspolpraca w zakresie opracowywania wnioskéw o fundusze unijne,
prowadzenie spraw z zakresu obstlugi elektronicznej komunikacji z
gtownym Urzedem Statystycznym,

prowadzenie podstawowych szkolen pracownikow Urzedu w zakresie

informatyki,
wsparcie techniczne w rozwigzywaniu problemow z oprogramowaniem

oraz sprzg¢tem.

Wymagane dokumenty i o$wiadczenia:

1)
2)
3)

4)
5)

CvV,

list motywacyjny,

kserokopia, poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem Swiadectwa
ukonczenia szkoty,

kserokopie dokumentéw poswiadczajacych staz pracy,

kserokopie dodatkowych dokumentow o posiadanych kwalifikacjach i

umiejetnosciach,




6)  podpisane wlasnorgcznie oswiadczenie o niekaralnosci,

7)  kopia aktualnego orzeczenia lekarskiego o braku przeciwwskazan
zdrowotnych do pracy na stanowisku informatyka,

8)  oswiadczenie wyrazajace zgode kandydata na przetwarzanie swoich
danych osobowych do celdéw rekrutacyjnych.

Dokumenty nalezy zlozy¢ do dnia 20 lutego 2015r.

Oferty nalezy sktada¢ w zamknigetych kopertach opatrzonych napisem: ,,Oferta
na konkurs na stanowisko informatyka w Urzedzie Miejskim w
Zwoleniu”.w siedzibie Urzedu Miejskiego w Zwoleniu, pok. nr 25 (sekretariat),
lub na adres: Urzad Miejski w Zwoleniu ul. Pl. Kochanowskiego 1 26-700
Zwolen do dnia 20 lutego 2015r. (decyduje data wptywu).Oferty, ktére wplyng

po uptywie podanego terminu nie beda rozpatrywane.

Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr tel. 48 676 22 10 w 221.
Konkurs przeprowadzi komisja konkursowa powolana przez Burmistrza

Zwolenia.
O terminie i miejscu rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci zostang powiadomieni

indywidualnie.
Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej

Urzedu Miejskiego w Zwoleniu oraz na tablicy ogloszen w siedzibie Urzedu
Miejskiego.
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