Zarzgdzenie Nr 105/2021
Burmistrza Zwolenia
z dnia 08 listopada 2021r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Publicznej Szkole Podstawowej

w Paciorkowej Woli.

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity
Dz.U. z 2017r. poz. 2342 z pézn. zm.) oraz zalgcznika nr 5 do Zarzadzenia Nr 67/2018 Burmistrza
Zwolenia z dnia 04 maja 2018r. w sprawie przyjecia polityki rachunkowosci oraz planu kont dla
Publicznej Szkoty Podstawowej w Paciorkowej Woli, wprowadzajacego Instrukcje inwentaryzacyjna,

zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje roczna skladnikow majatkowych przez komisje
inwentaryzacyjng w nast¢pujacym skladzie osobowym:
1. Przewodniczacy- Joanna Opiela
2. Czlonek- Milena Brzdzek
w terminie od dnia 1 grudnia 2021r. do dnia 14 stycznia 2022r (dla inwentaryzacji metoda spisu z
natury 1 uzyskania potwierdzen sald) oraz do dnia 28 lutego 2022r. (dla inwentaryzacji metoda

pordwnania danych ksiag rachunkowych).

§ 2. Przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ roczng w drodze spisu z natury na dzien 31.12.2021r
nast¢pujacych skiadnikéw majatkowych:
1) materiaty,
2) srodki pieniezne w kasie,
3) druki scistego zarachowania,

4) sktadniki majagtkowe bedace wlasnoscig innych jednostek.

§ 3. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje w drodze weryfikacji sald poprzez poréwnanie danych

w  ksiggach rachunkowych wedlug stanu na dzien 31.12.2021r z danymi wynikajacymi
z dokumentow:

1) gruntow,

2) srodkow trwatych,

3) pozostatych srodkéw trwalych,

4) zbioréw bibliotecznych,

5) wartosci niematerialnych i prawnych,

6) rozrachunkow z pracownikami,

7) rozrachunkéw publiczno-prawnych,



8) zobowiazan oraz naleznosci wobec 0s6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych,

9) funduszy specjalnych, aktywéw i pasywow ewidencjonowanych na kontach pozabilansowych,

10) inwestycji rozpoczgtych.

§ 4. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje¢ w drodze potwierdzenia sald na dzien 31.12.2021r:
1) $rodkéw pienieznych na rachunkach bankowych,
2) naleinoéci  (z wyjatkiem tytuléw publicznoprawnych, spornych, nalezno$ci od o0séb

nieprowadzacych ksiag rachunkowych oraz naleznosci od pracownikow).

§ 5. Do przeprowadzenia czynnosci okreslonych w § 3 i § 4 powoluj¢ zespot w nastgpujacym
skladzie osobowym:
Przewodniczacy — Joanna Opiela

Czlonek — Ewa Laskowska

§ 6. Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w referacie

finansowym.

§ 7. Zobowigzujg komisje do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb  materialnie
odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogélnie obowiazujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad
i sposobdw postepowania okreslonych w Instrukcji Inwentaryzacyjnej,

3) dokonania ostatecznej wyceny skladnikow majatkowych,

4) sporzadzenia inwentaryzacji, ustalenia przyczyn roznic inwentaryzacyjnych, sporzadzenia
pisemnej informacji — protokotu o przebiegu spisu

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do ksiggowosci w referacie

edukacji i sportu w terminie dziesigciu dni po zakonczeniu spisu.

§ 8. Czlonkéw komisji czynie odpowiedzialnymi za wiasciwe, dokladne i rzetelne

przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym. \

§ 9. Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjegcia.
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