ZARZADZENIE NR 114/2020
BURMISTRZA ZWOLENIA
z dnia 23 listopada 2020 r.

w sprawie wprowadzenia procedur dotyczacych scentralizowanych zasad rozliczen
podatku od towaréw i uslug w Gminie Zwolen i jej jednostkach organizacyjnych
(jednostkach budzetowych i samorzadowych zakladach budzetowych, w tym w urze¢dzie

obslugujagcym Gming)

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2020 r., poz. 713 z p6zn. zm.) i art.3 ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 .
o zasadach rozliczen w podatku od towaréw i ustug oraz dokonywania zwrotu srodkow
publicznych przeznaczonych na realizacj¢ projektow finansowanych z udziatem Srodkéw
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw cztonkowskich Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki ~ samorzadu terytorialnego

(Dz. U. 22018 r., poz. 280), zarzadzam, co nast¢puje:

§1.
Cel zarzadzenia

W celu zapewnienia poprawnosci i spéjnosci rozliczen podatku od towaréw i ustug
w Gminie Zwolen i jej jednostkach —organizacyjnych wprowadza si¢ procedury
dotyczace skonsolidowanych rozliczen z tytutu podatku od towaréw i ustug.

§ 2.

Definicje
Uzyte w niniejszym Zarzadzeniu oraz zatacznikach do niego nizej wskazane pojecia
nalezy rozumie¢ jako:

1. Jednostki - jednostki organizacyjne utworzone przez Gming  Zwolen, tj.
jednostki budzetowe oraz samorzadowe zaklady budzetowe, a takze urzad obstugujacy

Gming,
2 Kierownik Jednostki — Dyrektor jednostki budzetowej,

3, Komoérka VAT — upowazniony pracownik Referatu Finansowego Urzedu Miejskiego w
Zwoleniu ds. Podatku od Towaréw i Ustug, ktéremu powierzono zadania w szczegolnosci
polegajace na scentralizowaniu rozliczen VAT Gminy Zwolen i jej Jednostek;



4.

3

6.

Ustawa o centralizacji — ustawa z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o zasadach rozliczen
w podatku od towaréw i ustug oraz dokonywania zwrotu $rodkéw publicznych
przeznaczonych na realizacj¢ projektéw finansowanych z udziatem  $rodkow
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw cztonkowskich
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez  jednostki samorzadu

terytorialnego

Ustawa 0 VAT — ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow
i ushug;

Ordynacja podatkowa - ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa.

§3.

Zakres podmiotowy

Niniejsze zarzadzenie obejmuje Jednostki Gminy Zwolen wymienione W

zataczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia

L

§ 4.

Zakres przedmiotowo-podmiotowy zarzadzenia

Zobowiazuje Kierownikéw Jednostek do:
1) kazdorazowego, natychmiastowego zawiadamiania w formie pisemnej Komorki VAT

o zmianie sposobu wykorzystania $rodkéw przeznaczonych na realizacje projektow
Gminy przy czym zawiadomienie winno:
a) trafi¢ do Skarbnika Gminy Zwolen oraz Kierownika Jednostki nadzorujacej
rozliczenie dotacji;
b) okresla¢ jakich $rodkéw, przeznaczonych na sfinansowanie projektu, dotyczy
zawiadomienie (projekt);
¢) okresla¢ umowe regulujgca przyznanie srodkow przeznaczonych na sfinansowanie
projektu (nr umowy, dat¢ zawarcia);
d) okresla¢ date przyznania srodkoéw przeznaczonych na sfinansowanie projektu i date

wplywu tych srodkow;
e) okresla¢ czy wartosé $rodkéw przeznaczonych na sfinansowanie projektu obejmowata

tzw. VAT kwalifikowany (wartosc¢ brutto);
f) okresla¢ jaki byl cel i sposdb przeznaczenia $rodkéw przeznaczonych

na sfinansowanie projektu oraz zmiang sposobu ich przeznaczenia, a takze
przewidywana dat¢ zmiany sposobu wykorzystania tych $rodkow;

g) wskazywaé przyczyng zmiany;

h) wskazywaé osobe decydujacg o zmianie;

i) wskazywaé okres trwatosci projektu dotowanego;

j) wskazywac skutki zmian wynikajace z umowy,




2) sporzadzania ewidencji VAT Jednostki (rejestrow VAT zakupow i sprzedazy) oraz
czastkowych deklaracji VAT wg procedur stanowiacych zalgcznik nr 2 do niniejszego

zarzadzenia;

3) przesylania do Komoérki VAT ewidencji VAT Jednostki w terminie do 10 dnia
kazdego miesigca za poprzedni okres rozliczeniowy, zgodnej z procedurg okreslong
w zataczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia;

4) okreslenia w terminie do 5 lutego kazdego roku proporcji sprzedazy, wynikajacej
z art. 90 ust. 2 ustawy o VAT;

5) kalkulacji prewskaznika VAT i przestania tej kalkulacji w terminie do dnia
5 lutego kazdego roku do Komorki VAT wedtug zasad, okreslonych w rozporzadzeniu
z dnia 17 grudnia 2015 r. Ministra Finansow w sprawie sposobu okreslania zakresu
wykorzystywania nabywanych towaréw i ustug do celéw dziatalnosci gospodarczej
w przypadku niektérych podatnikéw, w szczegolnosci wedtug wzoru okre$lonego w:

a) §3 ust. 1 ww. rozporzadzenia w przypadku Urzedu obstugujacego Gming Zwolen;

b) §3 ust. 3 tego rozporzadzenia w przypadku jednostek budzetowych (w tym jednostki

o$wiatowe),

6) wyznaczenia i upowaznienia wyznaczonej osoby do wystawiania faktur VAT
w Jednostce;

7) odpowiedniego stosowania Zarzadzen Burmistrza Zwolenia oraz Uchwal Rady
Miejskiej, okreslajacych cennik dostarczanych towarow/$éwiadczonych ustug w Gminie

Zwolen lub Jednostce;

8) wystepowania i zglaszania Skarbnikowi Gminy Zwolen zdarzen wigzacych sig¢ z
rozliczeniami skonsolidowanymi nie objetymi procedurami a majacymi wplyw  na
rozliczenie VAT, w celu ustalenia sposobu rozliczenia oraz dokumentacji zwiazanych z
tymi rozliczeniami;

9)  prowadzenia ewidencji dostaw towaréw/$wiadczenia ustug wykonywanych na rzecz
0séb fizycznych nie prowadzacych dziatalnosci gospodarczej oraz rolnikow
ryczattowych na kasie rejestrujgcej, w szczegolnosci:

a) ograniczenia obrotu gotdwkowego na rzecz 0sob fizycznych i rolnikéw ryczattowych;
b) w przypadku zamiaru dokonania przez Jednostki sprzedazy na rzecz oséb fizycznych
nieprowadzacych  dziatalnosci ~ gospodarczej — oraz rolnikéw  ryczattowych

obowigzkiem Kierownikéw Jednostek jest:

— prowadzenie ewidencji obrotu i kwot podatku naleznego przy zastosowaniu kas
rejestrujgcych z pierwsza wplata gotowkowa;

— stosowanie szczegolnych, obowigzujacych regulacji prawnych zwigzanych
z ewidencja na kasie rejestrujacej, tj. wynikajacych z ustawy o VAT i aktow
wykonawczych do niej.

10) kazdorazowego, natychmiastowego, nie pézniej niz w terminie do 3 dni roboczych,
zawiadamiania w formie pisemnej komérki VAT o zmianie danych identyfikacyjnych
Jednostki, w szczegdlnosci o uruchomieniu nowego rachunku bankowego




§ 5.

Rozliczenie VAT

Ustala si¢ nastepujace zasady ksiggowania i rozliczania podatku VAT wynikajace z deklaracji

czastkowych:

1. Podatek VAT nalezny (sprzedazowy) wykazany przez Jednostke¢ w jej ewidencji VAT
sprzedazy Jednostka ujmuje w ksiegach rachunkowych miesigca, ktérego dotyczy
deklaracja VAT, ksiegujac jako pomniejszenie dochoddéw.

2. Podatek VAT naliczony (zakupowy) wykazany w rejestrze zakupu VAT Jednostka ujmuje
w ksiegach rachunkowych miesiaca, ktérego dotyczy deklaracja (np. VAT za sierpien
ujmuje sic w ksiegach sierpnia) ksiggujac jako dochody z tytutu podatku naliczonego
VAT.

3. W przypadku wystapienia kwoty podatku VAT naleznego Jednostka zobligowana jest
do wplaty tego podatku, na konto Gminy, wskazane przez Komoérke¢ VAT, w terminie
do 20 dnia miesigca nastepujagcego po okresie rozliczeniowym VAT.

4. Jednostka budzetowa dokonuje odliczenia podatku VAT 2z faktur zakupu, jednak
w rozliczeniu z Gming dokonuje przelewu catkowitej kwoty podatku VAT naleznego,
wynikajacej z elementarnej deklaracji VAT-7.

§ 6.

Skutki nie stosowania zarzadzenia

Nie zastosowanie si¢ do niniejszego zarzadzenia oraz szczeg6lnych procedur wymienionych
w zatgcznikach od nr 1 do nr 7 skutkuje odpowiedzialnoscig:

1. z tytulu naruszenia obowiazkéw pracowniczych w oparciu o Kodeks Pracy;

2. za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia

17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych;

3. wynikajaca z  przepisow  prawa  podatkowego  oraz  karno-skarbowego,

w szczegolnosci w przypadku, gdy:

1) dojdzie do powstania lub do narazenia na powstanie zaleglosci podatkowych lub nie
dopelnienia obowigzkéw, wynikajacych z ustawy o VAT, np. nieterminowego
sporzadzania deklaracji VAT czastkowych, nieterminowego sporzadzenia ewidencji
VAT Jednostki lub Gminy (rejestréw VAT sprzedazy i zakupdw), niesporzadzania lub
nieprawidlowego sporzadzenia jednolitych plikéw kontrolnych, okreslonych przepisami
Ordynacji podatkowej, nieprowadzenia ewidencjii VAT wg zasad opisanych
w zalaczniku nr 2, nieterminowego wystawienia faktur VAT lub ich niewystawienia,
niezaewidencjonowania sprzedazy gotéwkowej na kasie rejestrujgcej, niewplacenia lub
nieterminowego wplacenia zobowigzania podatkowego w VAT;

2) dojdzie do obowigzku zwrotu (bez uprzedniej konsultacji i pozyskania zgody, o ktorej
mowa w dalszej czesci niniejszego zarzadzenia na korektg rozliczen VAT) calosci lub
czesci dotacji i odsetek od niej, finansowanych ze srodkéw pochodzacych z budzetu
Unii Europejskiej lub panstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym
Handlu przeznaczonych na realizacje projektu Gminy.




§7.

Wykonanie zarzadzenia i odpowiedzialnos¢

1. Wykonanie zarzadzenia powierza sig:
1) Skarbnikowi Gminy , Komoérce VAT tj. pracownikowi Referatu Finansowego Urzedu

Miejskiego w Zwoleniu ds. Podatku od Towar6w i Ustug, ktéremu powierzono zadania
w szczegblnosci w polegajace na scentralizowaniu rozliczen VAT Gminy Zwolen i jej

Jednostek;
2) Kierownikom Jednostek oraz pracownikom Jednostek wyznaczonym do wykonania

zadan ze scentralizowanymi rozliczeniami VAT w Gminie.

§ 8.

Procedury centralizacyjne

I. Procedury dotyczace skonsolidowanych rozliczefi z tytutu podatku od towaréw i ustug,
stanowig zatgczniki do niniejszego zarzgdzenia.

2. Zatgeznikami do niniejszego zarzgdzenia sg:
1) Zatgcznik nr 1 - Wykaz jednostek objetych wspdlnym rozliczaniem podatku od towaréw

i ustug w Gminie Zwolen,
2) Zatacznik nr 2 - Procedura zasad prowadzenia ewidencji VAT i elementarnych

deklaracji VAT przez Jednostki Gminy Zwolen,

3) Zalaceznik nr 3 - Procedura obowigzku sporzadzania i przesytania jednolitych plikow
kontrolnych JPK_VAT i JPK pozostatych struktur logicznych,

4) Zatgcznik nr 4 - Procedura dokonywania platnosci za nabyte towary i uslugi w

mechanizmie podzielonej platnosci,
§) Zatacznik nr 5 - Instrukcja kalkulacji proporcji VAT — prewskaznika VAT i struktury

sprzedazy
6) Zalacznik nr 6 - Procedura zasad sprawozdawczosci w zakresie rozliczen podatku

VAT,
7) Zatacznik nr 7 — Procedura weryfikacji kontrahentow na ,.Biatej liscie podatnikéw

VAT oraz zasady postepowania w przypadku zaptaty naleznosci spoza listy.

§9.

Okres obowigzywania
|. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujgcg od dnia
1 pazdziernika 2020 r.

Z dniem wejécia w zycie niniejszego zarzadzenia traci moc zarzgdzenie Nr 138/20116
Burmistrza Zwolenia z dnia 22 listopada 2016 r. w sprawie scentralizowanych zasa
rozliczen podatku VAT w Gminie Zwolen i jej jednostkach budzetowych
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Zalgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 114 /2020
Burmistrza Zwolenia z dnia
23 listopada 2020 r.

Wykaz jednostek objetych wspélnym rozliczaniem podatku
od towaréw i ustug w Gminie Zwolen

' 811-17-64-762

. | rzad Miasta Zwolen .Kocwskieo 670223439
26-700 Zwolen

2. | Publiczne ul. Kosciuszki 11 670217605 | 811-16-81-438
Przedszkole Nr 1 26-700 Zwolen
3. | Publiczna Szkola ul. Ludowa 35 000837070 | 811-16-81-421

Podstawowa w Zwoleniu [26-700 Zwolen

4. | Publiczna Szkola Sycyna 001189293 | 811-16-81-409

Podstawowa w Sycynie  [Kolonia 125
26-700 Zwolen

5. | Publiczna Szkola Barycz Kolonia 1 000837063 | 811-16-81-415
Podstawowa w 26-700 Zwolen
Baryczy

6. | Publiczna Paciorkowa Wola 23 670911429 | 811-16-81-177
Szkola 26-700 Zwolen
Podstawowa w
Paciorkowej

Woli
7. | Miejski Osrodek Pomocy | Pl. Kochanowskiego 1 | 672805826 | 811-16-66-309

Spolecznej w Zwoleniu 26-700 Zwolen

BURMISTRZ
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Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 114/2020
Burmistrza Zwolenia

z dnia 23 listopada 2020 r.

PROCEDURA ZASAD PROWADZENIA EWIDENCJI VAT I ELEMENTARNYCH
DEKLARACIJI VAT PRZEZ JEDNOSTKI GMINY ZWOLEN

§ 1.

Zakres obowigzkéw Jednostek w zakresie prowadzenia ewidencji VAT

. Jednostki Gminy Zwolen zobowigzane sg do prowadzenia swoich ewidencji VAT
(rejestrow VAT sprzedazy i zakupéw), w ktorych ujmowane sg transakcje sprzedazowe
i zakupowe dokonywane przez te Jednostki;

Jednostki maja obowigzek sporzadza¢ i przekaza¢ swoje ewidencje VAT oraz deklaracje
elementarne VAT, sporzadzone za dany okres rozliczeniowy VAT (miesigc) do Komorki
VAT, do 10 dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, ktérego dotyczg rozliczenia.

. Jezeli 10 dzien miesigca nastepujgcego po miesiagcu, ktorego dotyczg rozliczenia wypada
w dzien wolny od pracy, ewidencje VAT Jednostki oraz ich czgstkowe deklaracje VAT,
nalezy przekaza¢ do Komoérki VAT w dniu roboczym nast¢pujgcym po dniu wolnym.

. Przekazanie sporzgdzonych ewidencji VAT Jednostki do Komorki VAT, powinno nastapi¢
poprzez przestanie w wersji elektronicznej przez Kierownika Jednostki za pomoca
aplikacji programu, bedacego programem umozliwiajagcym automatyczne scalenie
elementarnych rejestrow VAT sprzedazy i zakupu wszystkich podleglych Jednostek.

. Przekazanie elementarnej deklaracji VAT Jednostki nastapi w wersji papierowej .

. Przekazanie elementarnej deklaracji VAT w wersji papierowej traktowane jest jako
rownoznaczne ze zlozeniem os$wiadczenia Kierownika Jednostki, iz wg jego wiedzy
wszystkie transakcje dotyczace miesigca, za ktéry przekazywana jest elementarna
deklaracja VAT i rejestry VAT, zostaly ujgte w przekazywanych dokumentach.

. Obowigzek sporzadzania i przekazywania elementarnych jednolitych plikéw kontrolnych
oraz elementarnych deklaracji VAT dotyczy réwniez sytuacji, gdy w danym okresie
rozliczeniowym nie wystgpita zadna czynno$¢ podlegajgca rozliczeniu na gruncie ustawy
o podatku od towaréw i ustug. W takim przypadku Jednostki zobowiazane
sa do przekazania plikow i dokumentéw wykazujacych wartosci zerowe.

. Osoba wyznaczona przez Kierownika Jednostki do prowadzenia ewidencji VAT tej
Jednostki w przypadku wystapienia korekty rozliczen VAT sklada do Komoérki VAT
korekte ewidencji lub deklaracji elementarnej w terminie 5 dni od dnia stwierdzenia:



1) ze przestana ewidencja zawiera bledy lub dane niezgodne ze stanem faktycznym,
2) zmiany danych zawartych w przestanej ewidencji,
3) otrzymania wezwania naczelnika urzgdu skarbowego do skorygowania bledow.

9. W przypadku, gdy korekta rozliczen VAT Jednostki wiaze si¢ z wystgpieniem zaleglosci
podatkowej oraz odsetek od tej zaleglosci Jednostka zobowigzana jest do ich pokrycia.
Kwote odsetek winno si¢ naliczy¢ na dzien wysylania korekty deklaracji VAT przez
Komorke VAT z zalagczonym wydrukiem kalkulatora odsetek.

10. Komérka VAT sklada korekte rozliczen podatku VAT lub stosowne wyjasnienia, do
wlasciwego organu podatkowego w terminie nie pézniej niz 14 dni:

1) od daty stwierdzenia nieprawidtlowosci w ewidencji podatku VAT,
2) od daty doreczenia wezwania naczelnika urzgdu skarbowego.

§2.
Zasady ujmowania transakeji w rejestrach VAT

1. Kierownicy Jednostek zobowiazani sg do:

1) prowadzenia ewidencji VAT Jednostki, w szczegolnosci rejestréw VAT sprzedazy
dotyczacych czynnosci podlegajacych opodatkowaniu VAT lub zwolnionych z VAT
oraz rejestrow VAT zakupu, uprawniajacych do catkowitego lub czgsciowego obnizenia
kwot podatku VAT naleznego o kwoty podatku VAT naliczonego.

2) wyznaczenia osoby odpowiedzialnej w Jednostce za sporzadzenie ewidencji VAT
Jednostki w oparciu o niniejsza procedurg.

3) dysponowania w Jednostce systemem ksiggowym umozliwiajacym sporzadzenie
rejestrow VAT zawierajacych wszystkie dane wynikajace z ustawy o VAT, wskazane
w pkt. 2 - 4 niniejszego paragrafu.

2. Rejestry VAT sprzedazy powinny zawierac:
1) nazwe rejestru,
2) nazwe podatnika z okresleniem nazwy Jednostki sporzadzajgcej rejestr,
3) okres, za ktory prowadzona jest ewidencja (np. rejestr sprzedazy za styczen 2020 r.);

4) dane dotyczace poszczeg6lnych transakcji ,.sprzedazowych” dokonanych przez
Jednostke w danym okresie (tj. transakcji wykonywanych przez jednostke
w charakterze podatnika VAT, dla ktérych obowiazek podatkowy powstal
w okresie, za ktory sporzadzany jest rejestr):

a) numer faktury lub polecenie ksiggowania, gdy sprzedaz udokumentowano faktura
wewnetrzna,

b) date dostawy towaru/$wiadczenia ustugi,

¢) date wystawienia faktury,

d) dane identyfikujace nabywce, nazwe nabywcy, w tym numer, za pomocg ktorego
kontrahent jest zidentyfikowany na potrzeby podatku (NIP) lub podatku od wartosci
dodanej (VAT _UE dla transakeji zagranicznych obejmujacych kraje UE),



z wylaczeniem oséb fizycznych nie prowadzacych dziatalnosci gospodarczej, dla
ktorych sprzedaz udokumentowano fakturg wewngtrzna,

e) przedmiot sprzedazy,
f) warto$¢ netto oraz kwote podatku VAT z podziatem na stawki VAT.
3. Od dnia 1 pazdziernika 2020 r. w ewidencji VAT stosuje si¢ dodatkowe dane dotyczace:
1) grupowania towar6éw i ustug (GTU 01-13)
2) oznaczanie rodzaju transakcji,
3) oznaczanie dowodow sprzedazy.

Szczegdlowy sposob prowadzenia ewidencji reguluja przepisy rozporzadzenia Ministra
Finansow, Inwestycji i Rozwoju z dnia 18 pazdziernika 2019 r. poz. 1988.

4. Do rejestru ,,zakupéw pozostatych towaréw i ustug” sporzadzanego za dany miesigc
nalezy wprowadzi¢:

1) nazwe rejestru,
2) nazwe podatnika z okre$leniem nazwy Jednostki sporzadzajacej rejestr,

3) okres, za ktory prowadzona jest ewidencja VAT zakupow (okres w ktérym przystuguje
prawo do odliczenia),

4) dane dotyczace poszczegdlnych faktur VAT zakupowych, uwzglednianych w rejestrach
-t
a) przedmiot zakupu,
b) date otrzymania faktury,
¢) date wystawienia faktury,

d) dane identyfikujgce dostawce towaruw/$wiadczeniodawce ustugi, w szczegélnosci
jego nazwe i jego NIP, a dla transakcji zagranicznych obejmujacych kraje UE numer
VAT UE, jezeli dostawca/$wiadczeniodawca go posiada,

e) numer faktury VAT,

f) wartos¢ netto oraz kwote podatku VAT z podzialem na poszczegolne stawki VAT.

5. W przygotowywanych przez Jednostke rejestrach VAT zakupéw powinny zostaé ujete
koszty poniesione przez Jednostke w danym okresie, w zwigzku z ktérymi Jednostce
przystuguje pelne lub czgsciowe prawo odliczenia podatku VAT naliczonego. W rejestrach

nie nalezy ujmowac¢ kosztow zwigzanych:
1) wylacznie z dzialalnoscia statutowa Jednostki,

2) wylacznie z wykonywanymi przez Jednostkg czynnosciami zwolnionymi z podatku
VAT,
3) wylgcznie z dziatalno$cig statutowg oraz czynnosciami zwolnionymi z podatku VAT;

4) 7z zakupem towardw i ustug, z tytutu ktérego nie przystuguje prawo odliczenia podatku
VAT naliczonego (np. zakupem ustug noclegowych i gastronomicznych).

6. Rejestr VAT zakupow winien by¢ prowadzony w podziale na:



1) zakupy, z ktérych podatek VAT naliczony, udokumentowany na fakturze VAT,
uprawnia do pelnego odliczenia od podatku VAT naleznego,

2) zakupy, z ktérych podatek VAT naliczony, udokumentowany na fakturze VAT,
podlega odliczeniu od podatku VAT naleznego wg wskaznika proporcji, o ktérym
mowa w art. 86 ust. 2a ustawy o VAT lub art. 86 ust. 22 ustawy o VAT (tzw.

prewskaznika VAT),

3) zakupy, z ktérych podatek VAT naliczony, udokumentowany na fakturze VAT,
podlega odliczeniu od podatku VAT naleznego wg wskaznika proporcji, o ktérym
mowa w art. 90 ust. 2 ustawy o VAT (tzw. struktury sprzedazy),

4) sume zakupéw, z ktérych podatek VAT naliczony, udokumentowany na fakturze
VAT, podlega odliczeniu od podatku VAT naleznego w caloéci oraz wg proporcji

wskazanych w ust. 2. 1 ust. 3.

5) W przypadku gdy proporcja ta : nie przekroczy 2% —podatnik ma prawo uzna, Ze
proporcja ta wynosi 0% (art. 86 ust. 2g zdanie trzecie ustawy o VAT).

§3.

Odpowiedzialno$é

Za realizacje niniejszej procedury odpowiedzialni sa Kierownicy Jednostek do ktorych
skierowana jest niniejsza procedura oraz osoby im podlegle wyznaczone|do prowadzenia
ewidencji VAT.

BURMISTRZ

mgr inz. Arkadiusz Sulima



Zalgcznik Nr 3

do Zarzgdzenia Nr 114/2020
Burmistrza Zwolenia

z dnia 23 listopada 2020 r.

PROCEDURA OBOWIAZKU SPORZADZANIA I PRZESYLANIA JEDNOLITYCH
PLIKOW KONTROLNYCH JPK_VAT I JPK POZOSTALYCH STRUKTUR
LOGICZNYCH

W zwiazku z obowigzkiem przekazywania przez podatnikéw danych, o ktorych
mowa:

« wart.109 ust.3 oraz ust.3b ustawy o VAT (Dz.U.2020.106 z p6zn.zm.),

 wart.193a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. 2020.1325
z p6zn.zm),
* w rozporzadzeniu Ministra Finanséw, Inwestycji i Rozwoju z dnia 18 pazdziernika
2019 r. poz. 1988 tj.: informacji o prowadzonej ewidencji w formie jednolitego pliku
kontrolnego, bedacego zbiorem danych, tworzonym z systeméw informatycznych podmiotu
gospodarczego poprzez bezposredni eksport danych, zawierajacym informacje o operacjach
gospodarczych za dany okres, posiadajgcym ustandaryzowany uklad i format (schemat XML)
umozliwiajacy jego latwe przetwarzanie oraz innych obowigzkéw wprowadzonych przez
ustawodawce, wprowadza si¢ niniejsza procedurg.

§1.

Zakres zastosowania

Niniejsza procedura skierowana jest do wszystkich Jednostek organizacyjnych Gminy Zwolen
podlegajacych centralizacji rozliczen podatku VAT.

§2.
Zobowiazania Jednostek — JPK_VAT niniejszym zobowigzujg:
| Skarbnika Gminy Zwolen, Kierownikow Jednostek, oraz Komorke VAT do

wspdlpracy z ksiggowymi Jednostek do przygotowania struktury logicznej JPK_VAT, o
ktorej mowa w art.193a § 2 Ordynacji podatkowe;.

2 Jednostki, o ktérych mowa w §1 zobowigzane sa do przesylania za pomoca aplikacji
firmy INFOSERWIS, wskazanych w zatgczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia, danych z
prowadzonej w programie komputerowym Jednostki ewidencji VAT, niezbednych do
wygenerowania JPK_VAT zbiorczego dla calej Gminy Zwolen, okreslonego przez
Ministra Finanséw na podstawie art. 193a §2 Ordynacji podatkowej.

3. Kierownikéw Jednostek do aktualizacji w Referacie Organizacyjno-Gospodarczym
0s6b uprawnionych do przesytania plikéw JPK_VAT.

+. Komérka VAT zobowigzana jest do:



1) zaimportowania poprzez odpowiednig aplikacje, danych z ewidencji VAT wszystkich
Jednostek w strukturze logicznej JPK_VAT i przesylania elektronicznie do Trzeciego
Mazowieckiego Urzedu Skarbowego w Radomiu za poérednictwem oprogramowania
interfejsowego dostepnego na stronie Ministra Finansow w terminach ustawowych, tj.
do 25. dnia kazdego miesigca za miesigc poprzedni pliku JPK_VAT oraz
kazdorazowego przesylania korekt JPK_VAT;

2) archiwizowania plikow JPK w sposob zabezpieczajacy je przed zniszczeniem, utrata,
zmiang;

3) zglaszania Skarbnikowi Gminy Zwolenia oraz Kierownikowi Jednostki o problemach
technicznych lub wykrytych bledach wymagajacych wyjasnien;

§3.

Zobowigzania Jednostek — pozostale struktury logiczne JPK

Kierownik Jednostki zobowigzany jest do przesylania danych dotyczacych pozostalych
struktur logicznych, o ktérych mowa w art.193a Ordynacji Podatkowej w terminie

wyznaczonym przez Komorke VAT.

§4.
Odpowiedzialnos¢

Za realizacje niniejszej procedury odpowiedzialni sa Skarbnik Gminy Zwlen, Komérka VAT,
Kierownicy Jednostek do ktérych skierowana jest niniejsza procedura oraz osoby im podlegle
wyznaczone do prowadzenia ewidencji VAT dla danej Jednostki.

BURMIRSTRZ
-~

mgr inz. Arkadiusz Sulima



Zalgcznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr 114/2020
Burmistrza Zwolenia

z dnia 23 listopada 2020 r.

PROCEDURA DOKONYWANIA PLATNOSCI ZA NABYTE TOWARY I USLUGI W
MECHANIZMIE PODZIELONEJ PEATNOSCI (MPP)

§1.
Zakres zastosowania

. Wprowadza si¢ obowigzek stosowania mechanizmu podzielonej platnosci przy
dokonywaniu platnosci kwoty naleznosci wynikajgcej z kazdej faktury.

2. Mechanizmu podzielonej platnosci nie stosuje si¢ w przypadku platnosci dokonanych za
pomocg rozliczen bezgotéwkowych innych niz przelew np. karta platnicza.

3. Nie mozna stosowaé rozliczen gotdéwkowych oraz bezgotowkowych innych niz przelew
w przypadku towaréw badz ustug wymienionych w zatgczniku nr 15 do ustawy o podatku
od towardw i ustug (art.108a ust.1a)

§ 2.
Obowigzki Jednostek

1. Stosowanie mechanizmu podzielonej ptatnosci polega na tym, ze:

1) zaptata kwoty odpowiadajacej catosci albo czescei kwoty podatku wynikajgcej z
otrzymanej faktury jest dokonywana na rachunek VAT,

2) zaplata calosci albo czeci kwoty odpowiadajacej wartosei sprzedazy netto
wynikajacej z otrzymanej faktury jest dokonywana na rachunek bankowy albo na
rachunek w spoldzielczej kasie oszczgdnosciowo-kredytowej, dla ktorych jest
prowadzony rachunek VAT, albo jest rozliczana w inny sposéb.

2. Zaplata z zastosowaniem mechanizmu podzielonej platnosci dokonywana jest w zlotych
polskich przy uzyciu komunikatu przelewu udostgpnionego przez bank lub spoldzielcza
kase oszczednosciowo — kredytows, przeznaczonego do dokonywania platnosci w
mechanizmie podzielonej platnosci, w ktérym podatnik wskazuje:

1) kwote odpowiadajgca catosci albo czesci kwoty podatku wynikajacej z faktury,
ktéra ma zostaé zaptacona w mechanizmie podzielonej ptatnosct,

2) kwote odpowiadajaca catoéci albo czgsci wartosci sprzedazy brutto,

3) numer faktury, w zwigzku z ktorg dokonywana jest platnos¢,



4) numer, za pomocg ktérego dostawca towaru lub ustugodawca jest zidentyfikowany
na potrzeby podatku.

3. W przypadku gdy Jednostka nie ma mozliwosci zaplaty podatku VAT poprzez
zastosowanie komunikatu przelewu, Jednostka zobowigzana jest do zaplaty calosci kwoty
wynikajacej z faktury na rachunek bankowy podany na fakturze. Jezeli wartos¢ brutto
faktury przekracza kwote 15 tys. zl oraz dotyczy ona transakcji wymienionych w
zalgezniku nr 15 do ustawy o VAT, nalezy zastosowa¢ wytyczne okreslone w § 2 ust.6
zalacznika nr 7 do niniejszego zarzadzenia

4. Faktura dotyczaca transakcji objetej obligatoryjnym MPP powinna zawiera¢ napis
,,mechanizm podzielonej platnosci”.

§ 3.

Odpowiedzialnos¢
Za realizacje niniejszej procedury odpowiedzialni sa pracownicy Urzedu Miejskiego w
Zwoleniu wyznaczone do dokonywania przelewow, Kierownicy Jednostek oraz osoby im

podleglte wyznaczone do dokonywania przelewéw a takze weryfikacji rachunkéw bankowych
w Wykazie podatnikow VAT umieszczonym na stronach Ministerstwa Finansow.

BURMISTRZ

mgr inz. Arkadiusz Sulima



Zatacznik Nr 5

do Zarzadzenia Nr 114/2020
Burmistrza Zwolenia

z dnia 23 listopada 2020 r.

INSTRUKCJA KALKULACJI PROPORCJI VAT
(PREWSKAZNIKA VAT | STRUKTURY SPRZEDALZY)

Niniejsza instrukcja stanowigca element procedury centralizacji rozliczen VAT Gminy
Zwoleri i jej Jednostek oparta jest o przepisy prawa obowigzujace w chwili niniejszego
zarzadzenia,

w szczegolnosei:

- ustawy o VAT oraz rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 17 grudnia 2015 r. w sprawie
sposobu okre$lenia zakresu wykorzystywania nabywanych towaréw i ustug do celow
dziatalnosci gospodarczej w przypadku niektérych podatnikow (Dz.U.2015.2193), dale;j:
Rozporzadzenie MF.

- ustawy z 5 wrze$nia 2016 r. o zasadach rozliczen w podatku od towar6éw i ustug oraz
dokonywania zwrotu §rodkéw publicznych przeznaczonych na realizacj¢ projektow
finansowanych z udziatem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw
cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu
terytorialnego (Dz.U.2018.280), dalej ustawy o centralizacji VAT.

1. Uwagi ogdlne

W kalkulacji prewskaznika VAT (art. 86 ust. 2a ustawy o VAT) oraz struktury sprzedazy (art.
90 ust. 2 ustawy o VAT) stosujemy nastgpujgce zasady:

Wyliczony prewskaznik VAT i strukture sprzedazy zaokragla si¢ w gore do najblizszej liczby
catkowitej, np. 80,001% = 81%.

Do kalkulacji prewskaznika VAT oraz struktury sprzedazy:
1) uwzglednia si¢ dane za poprzedni rok podatkowy, tj. dane za rok 2019 jesli okreslamy
proporcje VAT na rok 2020

Uwaga!

W przypadku kalkulacji prewskaznika VAT moga by¢ przyjete dane za rok podatkowy
poprzedzajacy poprzedni rok podatkowy tj. dane za rok 201 7 1., jesli okreslamy prewskaznik
VAT na rok 2019 (§ 8 Rozporzadzenia MF).

2) nie uwzglednia sig:

- nabycia towar6éw lub ustug, w stosunku do ktérych Gmina lub jej Jednostka
zobowiazane sa do rozliczenia jako nabywca na podstawie art. 17 ust. 1 pkt. 4 - pkt. 7



ustawy o VAT (tzw. wewnatrzwspélnotowe nabycie towaréw, import ustug);

- obrotu uzyskanego z dostawy towar6éw i ustug, ktére na podstawie przepisow o podatku
dochodowym sa zaliczane przez podatnika do $rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych podlegajacych amortyzacji, oraz gruntéw i praw wieczystego
uzytkowania gruntow, jezeli sg zaliczane do $rodkow trwalych podatnika - uzywanych
przez podatnika na potrzeby jego dzialalnosci;

Uwagal!
Zbycie nieruchomosci budynkowych lub gruntowych przez Gming, zgodnie z
orzecznictwem sadowo- administracyjnym, uwzglednia si¢ w prewskazniku VAT i

strukturze sprzedazy.

- obrotu z tytulu transakeji dotyczacych:
1) pomocniczych transakcji w zakresie nieruchomosci i pomocniczych transakcji

finansowych;

2) ustug wymienionych w art. 43 ust. 1 pkt 7, 121 38-41 (zwolnione z VAT finansowe),
w zakresie, w jakim transakcje te maja charakter pomocniczy.

Korekty

a. Korekta VAT za lata poprzedzajace moze zosta¢ dokonana przy zastosowaniu
ostatecznych proporcii VAT w oparciu o art. 86 ust. 2f i art. 90 ust. 9 w zwigzku z ust.
8 ustawy o VAT, bowiem ustalona na moment korekty VAT naliczonego proporcja

VAT wstepna dla danych lat bylaby niereprezentatywna.

b. Powyzsze nie ma zastosowania do inwestycji w toku - do momentu ich zakoriczenia
odliczenia VAT od ponoszonych nakladéw dokonuje si¢ wg wstepnych proporcji

ustalonych w danych latach.

Pierwszej korekty dokonuje si¢ dopiero po zakonficzeniu roku, w ktérym oddano
inwestycje do uzywania i w tym celu nalezy zastosowal rzeczywiste (ostateczne)
proporcje skalkulowane dla roku, w ktérym oddano inwestycje do uzywania, tj., jesli
inwestycje trwajacg od 2017 r. oddano do uzywania w 2018 r., to korekty dokonuje
sie w deklaracji za styczen 2019 r. wg proporcji ustalonych dla zakonczonego roku
2018. W momencie wplywu faktur stosuje si¢ proporcj¢ wstepna.



2. Prewskaznik VAT

A) ,,Urzad Miasta Zwolen”

Wz6r, wynikajacy z Rozporzadzenia MF, okreslony w §3 ust. 2 tego Rozporzadzenia, tj.

X =Ax100
D UJST
gdzie:

X — oznacza prewskaznik VAT Urzedu JST, ktéry zaokraglany jest w gorg do najblizszej
liczby catkowitej,

A - roczny obrot z dziatalnosci gospodarczej zrealizowany przez urzad obstugujacy jednostke
samorzadu terytorialnego, stanowigcy czg$¢ rocznego obrotu jednostki samorzadu
terytorialnego z dzialalnosci gospodarczej (opodatkowanej i zwolnionej z VAT), t.
mianownik struktury sprzedazy

W odniesieniu do powyzszego w liczniku prewskaznika VAT (A) znajda si¢ wartosci netto
sprzedazy Urzedu Miasta Zwolenia za rok poprzedzajgcy rok podatkowy, na ktory okreslany
jest prewskaznik VAT (np. na rok 2019 uwzglgdnimy wartosci netto obrotow z tytulu
dostawy towaréw i $wiadczenia ustug za rok 2018 podlegajacych opodatkowaniu oraz
zwolnionych z VAT) lub rok podatkowy poprzedzajacy poprzedni rok podatkowy (np. dane
za rok 2017 r., jesli okreslamy prewskaznik VAT na rok 2019).

Obrotem w rozumieniu Rozporzadzenia MF jest to, co stanowi podstawe opodatkowania, o
ktorej mowa w art. 29a, art. 32, art. 119 oraz ar t. 120 ust. 4 i 5 ustawy o VAT (ponizej
podajemy tre¢ przedmiotowych artykutéw), tj. dostawa towarow i $wiadczenie ustug, ktore
podlegaja opodatkowaniu VAT, a wigc np. sprzedaz towarow, $wiadczenie ushug
niematerialnych, $wiadczenie ustug z wykorzystaniem sktadnikow majatkowych JST.

Obrotem nie sa zatem uiszczone przez JB na rzecz JST podatki np. z tytutu podatku od
nieruchomodci. Podatek od nieruchomosci uzyskiwany przez JST od JB jej podleglej bedzie
uwzgledniony w ,,D” prewskaznika VAT Urzgdu JST, jako dochdéd publiczny nie objety
wylaczeniem z kalkulacji prewskaZznika VAT.

Art. 29a Rozporzadzenia
podstawg opodatkowania, z zastrzezeniem ust. 2-5, art. 30a-30c, art. 32, art. 119 oraz art. 120

ust. 4 i 5, jest wszystko, co stanowi zaplate, ktora dokonujacy dostawy towarow lub
ustugodawca otrzymat lub ma otrzymac¢ z tytutu sprzedazy od nabywcy, ustugobiorcy lub
osoby trzeciej, whacznie z otrzymanymi dotacjami, subwencjami i innymi doptatami o
podobnym charakterze majacymi bezposredni wplyw na ceng towaréw dostarczanych lub
ustug $wiadczonych przez podatnika.




W przypadku dostawy towaréw, o ktérej mowa w art. 7 ust. 2, podstawa opodatkowania jest
cena nabycia towaréw lub towaréw podobnych, a gdy nie ma ceny nabycia - koszt
wytworzenia, okreslone w momencie dostawy tych towarow.

W przypadku podmiotéw powigzanych podstawa opodatkowania jest warto$¢ rynkowa
towarow lub ustug. (art. 32)

Art. 119 Rozporzadzenia

1. Podstawa opodatkowania przy wykonywaniu ustug turystyki jest kwota marzy
pomniejszona o kwotg naleznego podatku, z zastrzezeniem ust. 5.
2. Przez marze, o ktérej mowa w ust. 1, rozumie si¢ réznicg miedzy kwota, ktora ma zaplaci¢

nabywca ushugi, a faktycznymi kosztami poniesionymi przez podatnika z tytulu nabycia
towaréw i ustug od innych podatnikéw dla bezposredniej korzysci turysty; przez ustugi dla
bezposredniej korzysci turysty rozumie si¢ ustugi stanowigce skladnik $wiadczonej ustugi

turystyki, a w szczegélnoscei transport, zakwaterowanie, wyzywienie, ubezpieczenie.

Art. 120 Rozporzadzenia

4..W przypadku podatnika dokonujacego dostawy towarow uzywanych, dziel sztuki,
przedmiotéw kolekcjonerskich lub antykéw nabytych u przednio przez tego podatnika

w ramach prowadzonej dzialalnoci, w celu odprzedazy, podstawa opodatkowania podatkiem
jest marza stanowigca réznicg migdzy kwotg sprzedazy a kwotg nabycia, pomniejszona o
kwote podatku.

5.Jezeli rodzaj poszezegolnych przedmiotow kolekcjonerskich lub specyfika ich dostaw czyni
skomplikowanym lub niemozliwym okreslenie marzy zgodnie z ust. 4, podatnik moze, za
zgoda naczelnika urzedu skarbowego, oblicza¢ marzg jako réznice pomigdzy taczng wartoscia
dostaw a laczng wartoscia naby¢ okreslonego rodzaju przedmiotow kolekcjonerskich w
okresie rozliczeniowym.

DUJST - dochody wykonane urzedu obstugujacego jednostke samorzadu terytorialnego, tj.:
dochody obejmujace dochody publiczne, srodki pochodzace z budzetu Unii Europejskiej oraz
$rodki pochodzace ze zrodet zagranicznych, w rozumieniu ustawy o finansach publicznych -
wynikajagce ze sprawozdania rocznego z wykonania budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego, pomniejszone o:

a) dochody, o ktorych mowa w art. 5 ust. 2 pkt 4 li t. b-d i pkt 5 ustawy o finansach
publicznych,

b) zwrot réznicy podatku, o ktorej mowa w art. 87 ust. 1 ustawy, lub zwrot kwoty podatku
naliczonego, o ktérej mowa w art. 86 ust. 8 pkt 1 ustawy,

c¢)dochody wykonane jednostki budzetowej powigkszone o kwote stanowiaca

réwnowarto$¢ srodkéw przeznaczonych na wyplat ¢ przez tg jednostke, na podstawie
odrebnych przepiséw, zasitkow, zapomog i innych swiadczen o podobnym charakterze na
rzecz 0sob fizycznych, celem realizacji zadan jednostki samorzadu terytorialnego,

d) érodki finansowe pozostajace na wydzielonym rachunku, o ktérym mowa w art. 223 ust. 1
ustawy o finansach publicznych, odprowadzone na rachunek budzetu jednostki samorzadu

terytorialnego,



¢) kwoty stanowigce rownowarto$é $rodkow, innych niz stanowigce zaplatg, o ktorej mowa w
art. 29a ust. 1 ustawy, innym jednostkom sektora finanséw publicznych oraz innym osobom
prawnym lub jednostkom organizacyjnym nieposiadajgcym osobowosci prawnej, z
wylaczeniem kwot, ktére zostaly zwrcone, celem realizacji przez te podmioty zadan
jednostki samorzadu terytorialnego.

f) odszkodowania nalezne jednostce samorzadu terytorialnego, pomniejszone o kwoty
odszkodowan stanowigcych zaptate, o ktérej mowa w art. 29a ust. 1 ustawy.

Zatem,D - mijanownik prewskazn VAT Urzedu Miasta Zwolenia (wykazany w wartosciach
brutto) stanowi¢ bedzie:

kwoty dochodéw wykonanych, wynikajace ze sprawozdania Rb_NDS pomniejszone 0 sumeg
kwot dochodéw wykonanych jednostek wynikajacych z Rb_27s + Rb_28s, czyli Rb_NDS —
(Rb_27s+Rb_28s), pomniejszonych o:

- odsetki od $rodkoéw na rachunkach bankowych,
- odsetki od udzielonych pozyczek i od posiadanych papierow wartosciowych,
- dywidendy z tytutu posiadanych praw majagtkowych,

- spadki, zapisy i darowizny w postaci pieni¢znej na rzecz jednostek sektora finanséw
publicznych,

- zwrot VAT,

- érodki finansowe pozostajace na wydzielonym rachunku, o ktorym mowa w art. 223 ust. 1
ustawy o finansach publicznych (jednostki oswiatowe).

- odszkodowania nalezne (nie wliczane do podstawy opodatkowania VAT),

- kwoty stanowigce rownowartos¢ srodkow, innych ni z stanowigce zaplate, o ktérej mowa w
art. 29a ust. 1 ustawy o VAT, przekazanych innym osobom prawnym lub jednostkom
organizacyjnym nieposiadajacym osobowosci prawnej (np. dotacje przekazane na realizacjg
zadania publicznego powierzonego przez Gming), z wylgczeniem kwot, ktore zostaly
zwrocone, celem realizacji przez te podmioty zada n jednostki samorzadu terytorialnego,

- wartoéci nabycia towaréw lub ustug w stosunku do ktérych Gmina lub jej Jednostka
zobowigzane sg do rozliczenia jako nabywca na podstawie art. 17 ust. 1 pkt. 4 - pkt. 7 ustawy
o VAT (tzw. wewnatrzwspolnotowe nabycie towaréw, import ustug),

- obrét uzyskany z dostawy towaréw i ustug, ktére n a podstawie przepisow o podatku
dochodowym sg =zaliczane przez podatnika do Srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych

podlegajgcych amortyzacji oraz gruntéw i praw wieczystego uzytkowania gruntéw, jezeli sa
zaliczane do $rodkéw trwatych podatnika - uzywanych przez podatnika na potrzeby jego
dziatalnosci.



POMNIEJSZENIA DOCHODOW WYKONANYCH

1. Zwrot VAT

Wartodci znajdujace sie w czgéei ,,D” winny by¢ ujmowane w taki sposéb, w jaki sa
uwzgledniane w sprawozdaniach. Wszystko zalezy od tego w jaki sposéb JST uwzglednia w
sprawozdaniu rozliczenia VAT.
Gléwny problem dotyczy kwestii ksiggowania i ujmowania w sprawozdaniach rozliczen VAT
przez Urzedy obstugujace JST.

Moga wystapi¢ nastepujace przypadki:
a) w sprawozdaniu dot. dochodow z wykonania (Rb_27s):
- pomniejsza si¢ kwotg dochodow z tytutu zaptaconego zobowigzania podatkowego
VAT

- powieksza si¢ kwotg dochodow z tytutu zwrotu VAT lub nadptaty VAT z lat
ubiegtych

b) w sprawozdaniu dot. wydatkéw z wykonania (Rb_28s):
- pomniejsza sie kwote wydatkow z tytutu zwrotu VAT lub nadptaty VAT (biezacych)

- powigksza si¢ kwote wydatkow z tytutu zobowigzania podatkowego
Powyzsze wynika przede wszystkim z polityki rachunkowosci budzetowej wynikajacej z
uchwaty Rady Gminy/Miasta, a w szczego6lnosci z ilosci rachunkow bankowych.

Skutkiem powyzszego tylko w przypadku, gdy dochodzi do ujecia w dochodach z wykonania
zwrotu VAT zasadnym bedzie dokonanie pomniejszenia, o ktérym mowa w §2 pkt t. 9 lit. b),
okreslonym w pomniejszeniach ,dochodéw wykonanych urzedu obstugujacego JST”,
stanowiacym mianownik ,,D” wzoru okreslonego w §3 ust. 2 Rozporzadzenia MF.

W definicji ,.dochodéw wykonanych urzedu obstugujacego JST” Minister Finansow
odwoluje si¢ do sprawozdania z wykonania budzetu JST, ktére pomniejsza sig 0 okreslone w

pkt. a) -f) kwoty.

Zalozeniem zatem we wzorze wydaje si¢ byé przyjecie, iz wszystkie dochody obejmujace
dochody publiczne JST, ktére znalazly by si¢ w sprawozdaniu, mogg by¢ obnizone o wartosci
wskazane w pkt. a) -f) ujete w catosci ww. dochodow.

Jezeli wiec JST nie ujmuje w sprawozdaniu z wykonania dochodéw JST kwot stanowigcych
zwrot VAT, wéwczas bezpodstawnym jest ich odejmowanie. W przypadku bowiem
pomniejszania wydatkéw o zwrot VAT skutkowatoby podwojnym pomniejszeniem.

Nadto, nalezy zwréci¢ uwage, ze czgsto dla JST ,,zwrot VAT™ i ,,nadplata VAT to te same
okreslenia.

Wazne!
Pomniejszenie dotyczy zwrotu VAT, o ktérym mowa w art. 87 ust. 1 VAT lub art. 86 ust. 8

pkt. 1 VAT, tj. W przypadku gdy kwota podatku naliczonego, o ktérej mowa w art. 86 ust. 2,
jest w okresie rozliczeniowym wyzsza od kwoty podatku naleznego, podatnik ma prawo do



obnizenia o te réznicg kwoty podatku naleznego za nastgpne okresy lub do zwrotu roznicy na
rachunek bankowy

Podatnik ma réwniez prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwotg podatku
naliczonego, o ktérej mowa w ust. 2, jezeli importowane lub nabyte towary i ustugi dotycza:

1) dostawy towaréw lub $wiadczenia ustug przez podatnika poza terytorium kraju,
jezeli kwoty te moglyby by¢ odliczone, gdyby czynnosci te byly wykonywane na
terytorium kraju, a podatnik posiada dokumenty, z ktérych wynika zwigzek
odliczonego podatku z tymi czynnosciami.

Zatem, pomniejszenie nie dotyczy nadplaty z tytutu zobowigzania w VAT (nienaleznie
zaplacony podatek lub w wysokosci wyzszej niz nalezna). Ponadto pomniejszenie to dotyczy
tylko wzoru Urzedu JST, zas nie dotyczy wzoru JB.

2. Kwoty stanowigce réwnowarto$¢ $rodkéw obrotowych innych ni z stanowigcych
zaplate, o ktérej mowa w art. 29a ust. 1 VAT, przekazanych jednostky oraz
innym osobom prawnym lub jednostkom org. nie posiadajacym osobowosci
prawnej, z wylaczeniem kwot, ktére zostaly zwrécone, celem realizacji przez te
podmioty zadan JS

Minister dopuscit, by JST mogta pomniejszy¢ D Urzgdu JST, w przypadkach, w ktorych
przekazuje $rodki na realizacj¢ zadan powierzonych innym podmiotom, takim jak inne osoby
prawne lub jedn. org. nie posiadajgce os. prawne;.

Uwaga!

Jesli catosé srodkow nie zostata wykorzystana i jakas czg$¢ wrocita do JST, ta kwota nie
podlega zmniejszeniu.

3. Dochody wykonane jednostki budzetowej (JB)

Mianownik D urzedu JST pomniejszany jest rownie z o dochody wykonane JB + kwota
stanowigca rownowarto$¢ srodkow przeznaczonych na wyplatg przez te JB, na podstawie
odrgbnych przepiséw zasitkow, zapomog i innych $wiadczen o podobnym charakterze na
rzecz 0sob fizycznych, celem realizacji zada i JST.

Zatem, Urzad JST kalkulujgc czgé¢ D prewskaznika VAT, odejmuje to co wynika z
kalkulacji czesci ,,D JB” (Rb_27s+28s) oraz pomniejszong przez JB warto$é, ktorg stanowi
suma kwot wyplaconych przez JB na rzecz osob fizycznych, bedacych zasitkami,
zapomogami i innymi $wiadczeniami o podobnym charakterze.

Jednym stowem:

- JB odejmuje te czes¢ zapomog, zasitkow i innych $wiadezen o takim charakterze, ktorg
ujeta w Rb_28s jako $rodki przeznaczone na jej zasilenie celem realizacji zadan JST, - Urzad
JST réwniez odejmuje t¢ czgs¢.

Zatem, finalnie z czesci D Urzedu JST jak i D JB pomniejszone zostang np. zasitki rodzinne,
zasitki 500+.



4. Pomniejszamy o zwrot akcyzy zawartej w cenie oleju napedowego
wykorzystywanego w produkcji rolnej.

B) ,Jednostki budzetowe Gminy”

Wzér, wynikajacy z rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 17 grudnia 2015 r. w sprawie
sposobu okredlania zakresu wykorzystywania nabywanych towaréw i ustug do celow
dziatalnodci gospodarczej w przypadku niektorych podatnikéw, okreslony w §3 ust. 3 tego
rozporzadzenia, tj.
X =Ax100
D

X — oznacza prewskaznik VAT jednostki budzetowej, ktory zaokraglany jest w gorg do
najblizszej liczby catkowite

A - roczny obrét z dzialalnosci gospodarczej zrealizowany przez jednostke budzetows,
stanowigey cze$¢ rocznego obrotu jednostki samorzadu terytorialnego z dziatalnosci
gospodarczej opodatkowanej i zwolnionej, tj. mianownik struktury sprzedazy.

Licznik A prewskaznika VAT Jednostki stanowig wartosci netto sprzedazy jednostki
budzetowej ustalanej za rok poprzedzajacy rok podatkowy, na ktory okreslany jest
prewskaznik VAT, np. na rok 2019 uwzglednimy wartoéci netto obrotéw z tytutu dostawy
towar6w i $wiadczenia ustug za rok 2018 podlegajacych opodatkowaniu oraz zwolnionych z

VAT;

Obrotem w rozumieniu Rozporzadzenia MF jest to, co stanowi podstawe opodatkowania, o
ktérej mowa w art. 29a, art. 32, art. 119 oraz ar t. 120 ust. 4 i 5 ustawy o VAT (ponizej
podajemy tre$é¢ przedmiotowych artykulow), tj. dostawa towaréw i swiadczenie ushug, ktore
podlegaja opodatkowaniu VAT, a wigc np. sprzedaz towaréw, $wiadczenie ushug
niematerialnych, $wiadczenie ustug z wykorzystaniem skladnikow majatkowych JB.

Warto$ci A stanowia wartosci netto,

Art. 29a rozporzadzenia
Podstawg opodatkowania, z zastrzezeniem ust. 2-5, art. 30a-30c, art. 32, art. 119 oraz art. 120

ust. 4 i 5, jest wszystko, co stanowi zaplate, ktora dokonujacy dostawy towaréw lub
ustlugodawca otrzymat lub ma otrzymaé z tytutu sprzedazy od nabywcy, ustugobiorcy lub
osoby trzeciej, wlacznie z otrzymanymi dotacjami, subwencjami i innymi doplatami o
podobnym charakterze majacymi bezposredni wplyw na ceng towaré6w dostarczanych lub

ustug $wiadczonych przez podatnika.

W przypadku dostawy towardw, o ktorej mowa w art. 7 ust. 2, podstawa opodatkowania jest
cena nabycia towaréw lub towaréw podobnych, a gdy nie ma ceny nabycia - koszt
wytworzenia, okreslone w momencie dostawy tych towarow.



W przypadku podmiotéw powigzanych podstawa opodatkowania jest wartosc rynkowa
towardw lub ustug. (art. 32)

D - dochody obejmujace dochody — publiczne w rozumieniu ustawy o finansach publicznych,

z wyjatkiem dochodéw, o ktorych mowa w art. 5 ust. 2 pkt 4 lit. b-d i pkt 5 ustawy

o finansach publicznych, $rodki pochodzace z budzetu Unii Europejskiej oraz $rodki
pochodzace ze zrodet zagranicznych, w rozumieniu ustawy o finansach publicznych,
zrealizowane lub otrzymane przez t¢ jednostke, wynikajjce ze sprawozdania z
wykonania:

a) planu finansowego jednostki budzetowej oraz

b) planu dochodéw i wydatkéw zgromadzonych na wydzielonym rachunku, o ktérym mowa

w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych, jezeli dana jednostka budzetowa prowadzi

taki rachunek

- powiekszone o kwote stanowigca réwnowartos¢ Srodkow przeznaczonych na zasilenie tej
jednostki celem realizacji przypisanych jej zadan jednostki samorzadu terytorialnego, z
wyjatkiem $rodkéw przeznaczonych na wyplat ¢, na podstawie odrgbnych przepisow,
zasitkéw, zapomdg i innych $wiadczen o podobnym charakterze na rzecz osob fizycznych.

Zatem, D - mianownik prewskaznika VAT jednostki budzetowej Miasta Zwolenia
(wykazany w warto$ciach brutto) stanowi¢ bedzie:

kwoty dochodéw wykonanych, wynikajace z sumy sprawozdan (Rb_27s + Rb_28s), z
pomniejszeniami, do ktorych zaliczamy:

- odsetki od $rodkéw na rachunkach bankowych,
- odsetki od udzielonych pozyczek i od posiadanych papieréw wartosciowych,
- dywidendy z tytutu posiadanych praw majgtkowych,

- spadki, zapisy i darowizny w postaci pienigznej na rzecz jednostek sektora finansow
publicznych,

- zasitkéw, zapomdg i innych §wiadczen o podobnym charakterze na rzecz 0s6b fizycznych,

- warto$¢ nabycia towaréw lub ustug w stosunku do ktérych Gmina lub jej Jednostka
zobowiazane sa do rozliczenia jako nabywea na podstawie art. 17 ust. 1 pkt. 4 - pkt. 7 ustawy
o VAT (tzw. wewnatrzwspolnotowe nabycie towardéw, import ustug),

- obrét uzyskany z dostawy towaréw i ustug, ktére n a podstawie przepiséw o podatku

dochodowym sg zaliczane przez podatnika do Srodkoéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych podlegajacych amortyzacji, oraz gruntéw i praw wieczystego
uzytkowania gruntéw, je zeli sa zaliczane do srodkow trwatych podatnika - uzywanych przez
podatnika na potrzeby jego dziatalnosci,

Uwaga!

Zbycie nieruchomosci budynkowych lub gruntowych przez Gming zgodnie z orzecznictwem
sadowo-administracyjnym uwzglednia si¢ w prewskazniku VAT i strukturze sprzedazy) -

obrét z tytutu transakcji dotyczacych:



- pomocniczych transakcji w zakresie nieruchomosci i pomocniczych transakcji
finansowych;

- ushug wymienionych w art. 43 ust. 1 pkt 7, 12 i 38-41 (zwolnione z VAT finansowe),
w zakresie, w jakim transakcje te maja charakter pomocniczy.

Uwaga!
Nalezy zwréci ¢ uwage na to, ktora JB dokonuje pomniejszen, w szczegolnoscei:
1) czy bedzie to Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej/Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy
Spolecznej;
2) czy finalnie JB, do ktérej trafily srodki celem ich wyplaty dla osoby fizycznej.

Powyzsze zaleze¢ bedzie od tego w czyim sprawozdaniu Rb_28s znajdujg si¢ $rodki na
zasilenie celem wyplaty zapomoég, zasitkéw i innych $wiadczen o podobnym charakterze.
Pomniejszenia winna dokona¢ jednostka, ktéra wykazuje srodki w ww. sprawozdaniu.

Zwréci¢ nalezy uwage, ze omawiane pomniejszenia dotycza zapomog, zasitkow 1 innych
$wiadczen o podobnym charakterze. Nie bgdg zatem nimi np. stypendia naukowe, nie maja
one charakteru zapomogi czy zasilki. Natomiast mogg nimi by¢: stypendia socjalne,
zapomogi wyplacone z funduszu socjalnego, zapomogi na podratowanie zdrowia przez
pracownika pedagogicznego, jesli oczywiscie s$rodki na wyplatg tych srodkéw  sg
wykazywane w dochodach JB, wyprawki dla dzieci romskich, $rodki na dozywianie.

Darowizny pieni¢zne na rzecz JB

Zgodnie z wzorem prewskaznika VAT JB nie uwzglednia w czgéei D (mianownika)
prewskaznika VAT dochod6éw, stanowigcych spadki, zapisy i darowizny w postaci

pienigznej.

Zatem, JB nie uwzglednia tylko takich ww. $wiadczen, ktére maja posta¢ pienigzna. Problem,
ktory sie pojawia w zwiazku z ww. kalkulacjg to nastepujacy przypadek.

JB otrzymuje $rodki na zasilenie celem realizacji powierzonych jej zadan, ktore ujmuje w
sprawozdaniu Rb_28s, w tym na zakup przedmiotu, ktory finansuje darczynca, przekazujacy
srodki pienigzne na darowizng okreslajac cel darowizny.

Darowizna zostaje ujeta przez JB w sprawozdaniu Rb_27s w dochodach wykonanych.

Zgodnie z §3 ust. 2 (wzér Urzedu JST) i §3 ust. 3 (wzér JB) w zwigzku z definicjami
okreslonymi w §2 pkt. 9 lit. a) (dochody wykonane urzedu obstugujacego JST) i pkt. 10
(dochody wykonane jednostki budzetowej) rozporzadzenia z 17 grudnia 2015 r. Ministra
Finanséw w sprawie sposobu okreslania zakresu wykorzystywania nabywanych towarow 1
ushug do celéw dziatalnosci gospodarczej w przypadku niektérych podatnikow w ww.
dochodach nie uwzglednia sie dochodéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 2 pkt. 4 li t. b-d i pkt.5
ustawy o finansach publicznych, tj.:
- odsetki od $§rodkéw na rachunkach bankowych,



- odsetki od udzielonych pozyczek i od posiadanych papieréw warto$ciowych,

- dywidendy z tytutu posiadanych praw majatkowych;

- spadki, zapisy i darowizny w postaci pienigznej na rzecz jednostek sektora finansow
publicznych.

Ponadto, zgodnie z pojeciem dochody wykonane jednostki budzetowej znajduja si¢ dochody
obejmujace dochody publiczne w rozumieniu ustawy o finansach publicznych (Rb_27s),

z wyjatkiem dochodéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 2 pkt. 4 lit. b-d 1 pkt.5 ustawy o
finansach publicznych, $rodki pochodzace z budzetu Unii Europejskiej oraz srodki
pochodzgce ze Zrédel zagranicznych, w rozumieniu ustawy o finansach publicznych,
zrealizowane lub otrzymane przez t¢ jednostke, wynikajace ze sprawozdania z wykonania:

a) planu finansowego jednostki budzetowej oraz
b) planu dochodéw i wydatkéw zgromadzonych na wydzielonym rachunku, o ktérym mowa

w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych (Rb_34s), jezeli dana jednostka budzetowa

prowadzi taki rachunek

- powiekszone o kwote stanowigcg rownowarto$¢ srodkow przeznaczonych na zasilenie tej
jednostki celem realizacji przypisanych jej zadan jednostki samorzadu terytorialnego
(Rb 28s), z wyjatkiem $rodkéw przeznaczonych na wyplatg, na podstawie odrebnych
przepisow, zasitkow, zapomog i innych $wiadczen o podobnym charakterze na rzecz osob

fizycznych.
Zatem JB tylko jeden raz moze dokona¢ pomniejszenia czgsci D o darowizng pieni¢zng.

5. Struktura sprzedazy

Do korica 2017 na podstawie art. 7 ustawy o centralizacji, kazda jednostka podlegta jednostce
samorzadu terytorialnego miata obowiazek odrebnie dokona¢ kalkulacji struktury sprzedazy.
Obecnie na podstawie art. 90 ust 10a ustawy o VAT, w przypadku jednostki samorzadu
terytorialnego proporcje, o ktérej mowa w ust. 2, ustala si¢ odrebnie dla kazdej z jednostek
organizacyjnych jednostki samorzadu terytorialnego. Przepisy ust. 3-6 i 8-10 stosuje si¢
odpowiednio.

Na podstawie art. 90 ust. 1 ustawy o VAT w stosunku do towaréw i ushug, ktore sa
wykorzystywane przez podatnika do wykonywania czynnosci, w zwiazku z ktorymi
przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego, jak i czynnosci, w zwigzku z
ktorymi takie prawo nie przystuguje, podatnik jest obowiazany do odrgbnego okreslenia kwot
podatku naliczonego zwiazanych z czynnosciami, w stosunku do ktorych podatnikowi
przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego.

Jezeli nie jest mozliwe wyodrebnienie catosci lub czgsci kwot, o ktorych mowa w ust. 1,
podatnik moze pomniejszy¢ kwotg podatku naleznego o takg czgs¢ kwoty podatku
naliczonego, ktéra mozna proporcjonalnie przypisa¢ czynnosciom, w stosunku do ktorych
podatnikowi przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego, z zastrzezeniem ust.

10 — tzw. struktura sprzedazy.



Strukture sprzedazy, zgodnie z art. 90 ust. 2 ustawy o VAT, ustala si¢ jako udzial rocznego
obrotu z tytulu czynnosci, w zwiazku z ktérymi przystuguje prawo do obnizenia kwoty
podatku naleznego, w calkowitym obrocie uzyskanym z tytutu czynnosci, w zwiazku z
ktérymi podatnikowi przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego, oraz
czynnosci, w zwiazku z ktérymi podatnikowi nie przystuguje takie prawo.

Strukture okresla si¢ na podstawie danych z deklaracji VAT, tj.

WSS = WDTS OP
WDTS OPiZW

gdzie, WSS — oznacza strukturg sprzedazy VAT

WDTS OP — oznacza: warto$é netto dostaw towaréw i $wiadczenia ustug opodatkowanych
VAT, w deklaracji VAT -7(21) beda to sumy wynikajace z poz. 15,17, 19,

WDTS OPiZW — oznacza: warto$¢ netto dostaw towaréw i $wiadczenia ustug
opodatkowanych i zwolnionych z VAT beda to sumy wynikajace z poz. 10, 11, 13, 15, 17,
19, z deklaracji VAT -7(21)




Zalacznik Nr 6

do Zarzadzenia Nr 114 /2020
Burmistrza Zwolenia

z dnia 23 listopada 2020 r.

PROCEDURA ZASAD SPRAWOZDAWCZOSCI W ZAKRESIE ROZLICZEN
PODATKU VAT

§1.

1. Zasady sporzadzania sprawozdan budzetowych z uwzglednieniem rozliczen z
tytulu podatku VAT:

1) W sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu dochodow budzetowych wykazane dochody
budzetowe jednostki s kwotami netto.
2) W sprawozdaniu Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych kwoty wydatkow
powinny by¢ wykazywane:
a) w ramach miesigca stycznia 2019 r. w kwocie netto po dokonaniu pomniejszenia
wydatkow,

b) w pozostatych miesiacach tzn. poczawszy od m-ca lutego 2019 r. w kwocie brutto.

3) Rozliczenia z tytutu podatku VAT migdzy Jednostkami a Komorka VAT nie sg
ujmowane w sprawozdaniach z operacji finansowych (Rb-Z i Rb-N).

4) W sprawozdaniu Rb-N Organ ujmuje kwotg podatku VAT wynikajgcg z rozliczenia z
Urzedem Skarbowym.
2. Zasady ujmowania w bilansie kwot z tytulu rozliczenia podatku VAT:

1) W aktywach w pozycji ,,Naleznosci od budzetow” wykazuje si¢ saldo Wn konta 275
.,Rozrachunki z budzetami — rozliczenia z Gming Zwolen™ na dzien 31 grudnia roku
budzetowego,

2) W pasywach w pozycji ,,Zobowigzania wobec budzetow” wykazuje si¢ saldo Ma konta
275 ,,Rozrachunki z budzetami — rozliczenia z Gmina Zwolen” na dzien 31 grudnia roku
budzetowego,

3) Na potrzeby sporzadzenia skonsolidowanego sprawozdania finansowego Gminy Zwolen
naleznosci i zobowigzania wynikajace z rozliczen z tytutu podatku VAT pomigdzy
Jednostkami a Komérka VAT (konto 275) — podlegajg wzajemnym wylgczeniem.

§ 2. Odpowiedzialno$¢

Za realizacje niniejszej procedury odpowiedzialni sg Kierownicy Jednostek, do
skierowana jest niniejsza procedura oraz osoby wyznaczone przez nich do r
czynnosci, wynikajacych z tej procedury.
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Zalgcznik Nr 7

do Zarzadzenia Nr 114/2020
Burmistrza Zwolenia

z dnia 23 listopada 2020 r.

PROCEDURA WERYFIKACJI KONTRAHENTOW NA ,BIALEJ LISCIE
PODATNIKOW VAT” ORAZ ZASADY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU

ZAPLATY NALEZNOSCI SPOZA LISTY

§1.
Zasady ogdlne

1. Szef Krajowej Administracji Skarbowej prowadzi elektroniczny wykaz
podmiotow VAT tzw. ,Bialg list¢ podatnikow VAT” (zwany dalej Wykazem)
ktérzy:

1) nie zostali zarejestrowani przez Naczelnika Urzgdu Skarbowego albo
ktorzy zostali wykresleni przez niego z rejestru jako podatnicy VAT,

2) zostali zarejestrowani jako podatnicy VAT, w tym podmioty ktérych
rejestracja jako podatnikow VAT zostata przywrocona.

Wykaz jest dostepny na stronie internetowej BIP Ministerstwa Finansow link:
https://www.podatki.gov.pl/wykaz-podatnikow-vat-wyszukiwarka.

2. Wykaz zawiera nast¢pujgce dane:
1) firme (nazwe) lub imig i nazwisko,
2) numer, za pomocg ktérego podmiot zostat zidentyfikowany na potrzeby
podatku, jezeli taki numer zostat nadany,

3) status podmiotu:
w odniesieniu do ktérego nie dokonano rejestracji albo ktéry wykreslono z

rejestru jako podatnika VAT,
zarejestrowanego jako ,,podatnik VAT czynny” albo ,,podatnik VAT zwolniony”,
w tym podmiotu, ktérego rejestracja zostala przywrécona,

4) numer REGON, o ile zostal nadany,

5) numer w Krajowym Rejestrze Sgdowym, o ile zostal nadany,

6) adres siedziby — w przypadku podmiotu niebgdacego osoba fizyczna,

7) adres stalego miejsca prowadzenia dziatalnosci albo adres zamieszkania,
w przypadku nieposiadania stalego miejsca prowadzenia dziatalnosci
— w odniesieniu do osoby fizycznej,

8) imiona i nazwiska os6b wchodzacych w skiad organu uprawnionego do
reprezentowania podmiotu oraz ich numery identyfikacji podatkowej,

9) imiona i nazwiska prokurentéw oraz ich numery identyfikacji podatkowej,



10) imie i nazwisko lub firme (nazwe)wspdlnika oraz jego numer identyfikacji
podatkowej,

11) daty rejestracji, odmowy rejestracji albo wykreslenia z rejestru oraz
przywrécenia zarejestrowania jako podatnika VAT,

12) podstawe prawna odmowy rejestracji albo wykreslenia z rejestru oraz
przywrdcenia zarejestrowania jako podatnika VAT,

13) numery rachunkéw rozliczeniowych w rozumieniu art.49 ust.1 pkt 1
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. -Prawo bankowe lub imiennych rachunkéw w
spoldzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej, ktorej podmiot jest cztonkiem,
otwartych w zwiazku z prowadzona przez czlonka dziatalnoscia gospodarcza —
wskazanych w zgloszeniu identyfikacyjnym lub zgloszeniu aktualizacyjnym i
potwierdzonych przy wykorzystaniu systemu teleinformatycznego izby
rozliczeniowej (STIR) w rozumieniu art.119zg pkt 6 ustawy Ordynacja Podatkowa.

3. W wykazie mozna sprawdzaé podmioty na wybrany dzien, przypadajacy nie
wezesniej niz w okresie 5 lat poprzedzajacych rok, w ktérym podmiot jest
sprawdzany, poprzez wpisanie: numeru konta, nr NIP, REGON, nazwy podmiotu.

4. W przypadku tzw. rachunkéw wirtualnych, ktére stosowane sg przez podmioty
dostarczajace ustugi i towary na skal¢ masowa, rachunki te nie bedg uwidaczniane
w Wykazie, poniewaz nie sa to rachunki rozliczeniowe w rozumieniu ustawy -
Prawo bankowe. Nie podlegaja réwniez obowiazkowi zglaszania ich do Urzgdu
Skarbowego. Jednostka poprzez weryfikacj¢ numeru rachunku wirtualnego w
Wykazie otrzyma informacje, czy jest to rachunek powiazany z rachunkiem
rozliczeniowym konkretnego podmiotu. Wplaty na rachunki wirtualne bgda
traktowane jak wplaty na rachunek rozliczeniowy, z ktorym powigzany jest dany
rachunek wirtualny. Jezeli wigc rachunek rozliczeniowy podatnika znajduje sig W
Wykazie, wowczas platnos¢ dokonywana na rachunek wirtualny, powiazany z tym
rachunkiem rozliczeniowym, bedzie rownoznaczna z wykonamem przez placacego
obowigzku zaplaty na rachunek z Wykazu.:

5. Konsekwencje braku weryfikacji danych kontrahenta w Wykazie:

1) niedochowanie nalezytej starannosci,

2) ryzyko poniesienia przez nabywce odpowiedzialnosci solidarnej za
zaleglosci wystawcey faktury w czgsei dotyczacej podatku VAT, ktéry wynika z
tej niezweryfikowanej platnosci.

Odpowiedzialno$é solidarna podatnika na rzecz ktérego dokonano dostawy

towaru lub wykonano ustuge catym jego majatkiem wraz z podmiotem
dokonujacym tej dostawy lub $wiadczacym t¢ ustuge zarejestrowanym jako
podatnik VAT czynny bedzie miata miejsce, jezeli zaplata za transakcj¢
przekraczajacg 15 000 zt zostanie dokonana przelewem na rachunek inny niz
zawarty na dzien zlecenia przelewu w Wykazie. Jezeli nabywca towaréw i ustug
zrealizuje platnoé¢ w kilku transzach i jedna z nich bedzie wplacona na rachunek

zamieszczony w Wykazie, a pozostale platnosci na rachunki inne niz



zamieszczone w Wykazie, to w zakresie tych pozostatych platnosci nabywca poniesie
odpowiedzialnoé¢ solidarng wraz ze sprzedawca za jego zaleglosci podatkowe w
czgéci podatku VAT proporcjonalnie przypadajacej na t¢ dostawe lub to $wiadczenie
ustug.

3) W przypadku samorzadowych zakladow budzetowych brak mozliwosci
zaliczenia wydatku do kosztéw uzyskania przychodéw lub podwazenie takiego
zaliczenia.

§ 2.
Weryfikacja danych - Obowigzki Jednostek

1. Po otrzymaniu faktury z wykazanym podatkiem VAT, wystawionej na Gming Zwolen,
Jednostka zobowigzana jest do weryfikacji:
1) zgodnosci danych podanych na fakturze z danymi z Wykazu,
2) czy na moment dokonania dostawy wystawca faktury jest zarejestrowany jak

podatnik VAT czynny,
3) czy rachunek bankowy wskazany na fakturze, na ktéry ma zosta¢ dokonana

zaplata naleznosci figuruje w wykazie.

2. Weryfikacje nalezy poswiadezy¢ datg i podpisem poprzez zlozenie adnotacji np.
»Sprawdzono w wykazie podatnikow VAT".

3. W przypadku gdy dane podmiotu na fakturze lub jego rachunek bankowy, na ktory ma
zostaé zaplacona naleznos$¢ nie sg zgodne lub nie znajdujg sic w Wykazie, nalezy o
tym fakcie niezwlocznie powiadomi¢ kontrahenta.

4. W przypadku stwierdzenia, ze dostawca towaréw badz ustug, ktorego dane wskazano
na fakturze nie jest zarejestrowanym czynnym podatnikiem VAT z otrzymanej faktury
nie mozna odliczaé podatku VAT. Sytuacja taka moze wystapi¢ np. w przypadku
wykreslenia kontrahenta z rejestru.

5. W dniu planowanej zaplaty za towar lub ustuge winno siec dokona¢ ponownej
weryfikacji danych z danymi umieszczonymi w wykazie, aby ustali¢ czy brakujace
dane lub nieprawidtowosci zostaly zaktualizowane w wykazie z zachowaniem ustalef

z pkt 2.

UWAGA:
6. Jezeli Jednostka dokona przelewu naleznosci z otrzymanej faktury na rachunek inny

niz wymieniony w wykazie i dodatkowo speinione beda tacznie nastgpujgce warunki:

1) wartos¢ transakcji przekracza 15 tys. zi,
2) dotyczy transakcji wymienionych w zataezniku nr 15 ustawy o VAT

zaplata nie zostala dokonana z zastosowaniem mechanizmu podzielonej platnosci
nalezy w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia zrealizowania przelewu ztozy¢
zawiadomienie do Naczelnika Urz¢du Skarbowego.



7. Zawiadomienia dokonuje Gmina Zwoleni w trybie wynikajagcym z art.117ba §3
Ordynacji podatkowe;j.

8. Jednostka sktada zawiadomienie do Gminy Zwolen o dokonanej zaplacie naleznosci
na rachunek inny niz zawarty w ,,Bialej liscie podatnikow VAT”: mailowo w dniu
realizacji przelewu w terminie 3 dni kalendarzowych od realizacji przelewu w wersji
papierowe;j.

9. Powyzsze zawiadomienie winno zawierac:
1) nazwe jednostki organizacyjnej Gminy,
2) dane kontrahenta wynikajace z faktury:
a) pelng nazwe,
b) adres,
3) rachunek bankowy, na ktory zostal zrealizowany przelew,
4) warto$¢ zaptaconej naleznosci,
5) date zlecenia przelewu.

Dodatkowo do zawiadomienia nalezy zalaczy¢ wydruk uzyskanej weryfikacji w Wykazie.

W przypadku wystania zawiadomienia do Naczelnika Urzedu Skarbowego o dokonaniu
zaplaty na rachunek spoza Wykazu, wystarczajagce bedzie dokonanie jednorazowego
zgloszenia w przypadku gdyby kolejna wplata zostala dokonana na ten sam rachunek spoza
Wykazu.

§ 3.

Odpowiedzialnosé¢

Z realizacje niniejszej procedury odpowiedzialni sa Kierownicy Jednostek oraz osoby im
podlegle wyznaczone do dokonywania przelew6w a takze weryfikacji rachunkéw bankowych
w ,,Wykazie Podatnikéw VAT umieszczonej na stronach Ministerstwa Finansow.”
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