Zarzadzenie Nr 18 /2016
Burmistrza Zwolenia
z dnia 1 lutego 2016r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego
Urze¢du Miejskiego w Zwoleniu

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o0 samorzgdzie gminnym ( Dz. U.
z 2015r. poz.1515, z pézn. zm.) zarzadzam ,co naste¢puje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urz¢du Miejskiego w Zwoleniu stanowigcym zalaeznik do
Zarzgdzenia Nr 84/2013 Burmistrza Zwolenia z dnia 1 pazdziernika 2013r. zmienionym
zarzgdzeniem Nr 71/2014 z dnia 8 lipca 2014r. wprowadza sie¢ nastepujgce zmiany:

1)§ 5 otrzymuje brzmienie:
i G

W skiad Urzedu Miejskiego w Zwoleniu wchodzg nastepujgce komorki organizacyjne

i samodzielne stanowiska:

REFERAT SYMBOL REFERATU
1) Referat Organizacyjno- Gospodarczy (0-G)
2) Urzad Stanu Cywilnego (USC)
3) Referat Finansowy ( Fn)
4) Referat Geodezji, Gospodarki Gruntami (GGR)
Rolnictwa i Mienia Komunalnego
5) Referat Rozwoju Gospodarczego (RG)
6) Referat Edukacji i Sportu (ES)
7) Biuro Rady Miejskiej (BRM)
8) Jednoosobowe Stanowisko Radcy Prawnego (RP)
9) Jednoosobowe Stanowisko d/s Swietlic (S)
10) Referat Remontowo-Techniczny (R-T)
(08)”;

11) Referat Ochrony Srodowiska

2)§7 otrzymuje brzmienie:
5’§7‘
W Urzedzie, z uwzglednieniem § 3 ust. 1, do stanowisk kierowniczych zalicza si¢ rowniez

nastepujace stanowiska :
1) Zastgpca Burmistrza,




2) Sekretarz Gminy Zwolen pelniacy jednoczesnie funkcje Kierownika Referatu
Organizacyjno-Gospodarczego,

3) Skarbnik Gminy Zwolen petnigcy jednoczesnie funkcje Gtoéwnego Ksiegowego Budzetu
Gminy i Kierownika Referatu Finansowego,

4) Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego ,

5) Kierownik Referatu Geodezji ,Gospodarki Gruntami, Rolnictwa i Mienia Komunalnego,
6) Kierownik Referatu Rozwoju Gospodarczego,

7) Kierownik Referatu Edukacji i Sportu,

8) Kierownik Biura Rady Miejskiej,

9) Kierownik Referatu Remontowo - Technicznego,

10) Kierownik Referatu Ochrony Srodowiska,

11) Kierownik swietlic.”;

3)w §8 w pkt 6 kropke zastepuje si¢ przecinkiem i dodaje pkt 7-8 w brzmieniu:
.»7) wspoldziatanie w zakresie realizacji zadan obronnych,
8) realizacja zadan zleconych przez Burmistrza nie wymienionych w § 13 .”;

4w §9 :
a) pkt 16 otrzymuje brzmienie:
,,16) nadzorowanie dziatalnosci Referatu Finansowego, Referatu Geodezji, Gospodarki
Gruntami, Rolnictwa i Mienia Komunalnego, Urzedu Stanu Cywilnego ,
Referatu Ochrony Srodowiska, Referatu Organizacyjno-Gospodarczego, Biura Rady
Miejskiej, Jednoosobowego Stanowiska Radcy Prawnego,
b) w pkt 17 kropke zastepuje si¢ przecinkiem i dodaje pkt 18 — 24 w brzmieniu:
.,18) kierowanie wykonywaniem zadan z zakresu obronnosci, zarzadzania kryzysowego i
obrony cywilnej zwigzanych z osiggnigciem gotowosci obronnej panstwa,
19) koordynowanie wykonania zadan z zakresu obrony cywilnej i zarzgdzania kryzysowego
przez instytucje, podmioty gospodarcze i inne jednostki organizacyjne dziatajace na terenie
gminy,
20) nadzor nad realizacjg $wiadczen osobistych i rzeczowych planowanych do wykonania
na rzecz obronnosci,
21) wspolpraca z wlasciwymi organami rzadowej administracji ogdlnej w celu zapewnienia
wlhasciwego wykonania zadan obronnych przez Urzad,
22) opracowywanie programow rozwoju w trybie okreslonym w przepisach o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju,
23) opracowywanie planu operacyjnego ochrony przed powodzig oraz oglaszanie i
odwolywanie pogotowia i alarmu przeciwpowodziowego,
24) wykonywanie innych zadan zastrzezonych do kompetencji Burmistrza,”;

5)w § 10 w pkt 2 lit. e otrzymuje brzmienie:
.,€) Referatéw: Rozwoju Gospodarczego, Edukacji i Sportu , Remontowo-Technicznego,

Jednoosobowego Stanowiska ds. Swietlic”,
6)w §13:
a) wust. 1 po pkt 15 dodaje si¢ pkt 16-21 w brzmieniu:
»»16) prowadzenie spraw z zakresu obrony cywilnej okreslonych odrebnymi przepisami,
17) prowadzenie spraw obronnych wynikajacych z wytycznych dyrektora Wydziatu



Zarzadzania Kryzysowego MUW w Warszawie z dnia 28 lutego 2005r.,
18) realizacja zadan z zakresu ochrony przeciwpozarowe;j,
19) prowadzenie spraw zwigzanych z zarzadzaniem kryzysowym, ewakuacja , stanem kleski
zywiolowej ,
20) aktualizacja dokumentacji z zakresu spraw obronnych ,zarzadzania kryzysowego i
obrony cywilnej w szczegélnosci :
-Planu Obrony Cywilnej,
-Planu Reagowania Kryzysowego,
-Planu Operacyjnego funkcjonowania gminy i miasta w warunkach zewngtrznego
zagrozenia,
-Stalych Dyzuréw,
21) sporzadzanie sprawozdan w zakresie skarg i wnioskow.”,
b) uchyla sig ust. 2,
¢) ust. 3 otrzymuje brzmienie:

,,3.Urzad Stanu Cywilnego :

1) w zakresie aktoéw stanu cywilnego :

a) rejestracja urodzin, malzenstw, zgonéw oraz innych zdarzen majacych wplyw na stan
cywilny 0sob,

b) sporzgdzanie aktow stanu cywilnego i prowadzenie Ksigg stanu cywilnego,

¢) sporzadzanie i wydawanie odpisow aktéw stanu cywilnego i zaswiadczen,

d) przechowywanie oraz konserwacja ksigg stanu cywilnego oraz akt zbiorczych,

) przyjmowanie o$wiadczen o wstgpieniu w zwigzek malzenski , uznaniu dziecka ,
nadaniu dziecku nazwiska meza matki, o powrocie do poprzedniego nazwiska po
rozwigzaniu zwigzku matzenskiego oraz innych oswiadczen zgodnie z przepisami
Kodeksu rodzinnego i opiekunczego,

f) stwierdzanie legitymacji procesowej do wystepowania do sgdu w sprawach mozliwosci
lub niemozliwosci zawarcia malzenstwa,
g) transkrypcja aktow sporzadzanych za granicg,
h) zmiana imion i nazwisk;
2) w zakresie spraw obywatelskich:

a) realizowanie zadan wynikajacych z ustawy o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych,

b) prowadzenie rejestru wyborcow,

¢) sporzadzanie wykazu dzieci podlegajacych obowigzkowi szkolnemu dla szkot
podstawowych i1 gimnazjow,

3) prowadzenie postepowan w sprawach dotyczacych zgromadzen,

4) wydawanie zezwolen na przeprowadzenie imprez masowych,

5) wspolpraca z organami sprawiedliwosci i $cigania w zakresie utrzymania
bezpieczenstwa i porzadku publicznego.”,

d) w ust. 4 w pkt 30 kropke zastepuje si¢ przecinkiem i dodaje si¢ pkt 31 w brzmieniu:
,,31) obstuga finansowa funduszu soteckiego.”;

e) wust.5 w pkt 41 kropke zastgpuje si¢ przecinkiem i dodaje pkt 42-43 w brzmieniu:
,,42) kontrola oplaty targowe;j,

43) prowadzenie spraw dotyczacych funduszu soleckiego .”,

f) w ust. 6 pkt 22 otrzymuje brzmienie:
.,22) wspolpraca z ZUK spéika z 0.0 w zakresie gospodarki wodno-$ciekowe;j.”,

g) wust. 7 w pkt 2 w lit. h kropke zastepuje sig przecinkiem i dodaje pkt 3 w brzmieniu:



,»3) prowadzenie spraw zwigzanych z karta ,,Duzej Rodziny.”,
h) w ust. 9 w pkt 4 kropke zastepuje si¢ przecinkiem i dodaje pkt 5-6 w brzmieniu:
,,J) obstuga prawna jednostek oswiatowych,
6) obstuga samorzadowych jednostek kultury.”,
)wust, 10 :
- tytut ustgpu otrzymuje brzmienie: ,,Jednoosobowe Stanowisko d/s Swietlic”,
- pkt 6 otrzymuje brzmienie:
,,0) koordynacja i nadzor nad prawidlowym funkcjonowaniem swietlic,”,
j) w ust. 12 w pkt 14 kropke zastepuje si¢ przecinkiem i dodaje pkt 15-18 w brzmieniu:
,.15) prowadzenie spraw zwiazanych z ewidencja dzialalnosci gospodarczej 0s6b
fizycznych,
16) prowadzenie postepowan w sprawach zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych ,
17) kontrola przestrzegania zasad i warunkow korzystania z zezwolen na sprzedaz
napojéw alkoholowych,
18) prowadzenie postepowan zwigzanych z wydawaniem licencji na wykonywanie
krajowego transportu drogowego w zakresie przewozu osob taksowka .”;

7)zatgcznik Nr 1 otrzymuje brzmienie okreslone w zalaczniku do zarzadzenia.
§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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