BURMISTRZ ZWQU}NI/—\
26-700 ?.\NIOLE‘N
woj. mazowieckie Zarzadzenie Nr27/2019

Burmistrza Zwolenia
7 dnia 5 marca 2019r,

W sprawie zasad uzytkowania samochodéw stuzbowych.

Na podstawie art.30 ust.2 ptk3 i art.33 ust.3i5 ustawy z dni a08 marca 1990r. O samorzadzie
gminnym -( T.j -Dz.U z 2018.p0z.994 z p6zn.zm.)
Zarzadzam co nastepuje:

§1.
Za gospodarke taborem samochodowym stanowigcym wiasno$¢ gminy
ustanawiam odpowiedzialnym Pan Jan Rywacki — Pomoc Administracyjna w
Urzedzie Miejskim w Zwoleniu.

§2 ,

Wprowadzam nastepujace zmiany uzytkowania samochodu stuzbowego:

1) samochod stuzbowy moze prowadzi¢ pracownik zatrudniony na stanowisku
kierowcy posiadajacy prawo jazdy odpowiedniej kategorii oraz wazne badania
lekarskie zgodne z obowigzujacymi przepisami ,
2) dopuszcza sig¢ mozliwos¢ prowadzenia samochodu stuzbowego przez innego
pracownika posiadajgcego uprawnienia j/w. za stosownym upowaznieniem,
zat.nrl.
3)zakres zadan wynikajacych zupowaznienia winien by¢ wpisany do zakresu
czynnosci wymienionego pracownika,
4) upowazniony do prowadzenia pojazdéw pracownik podpisuje o$wiadczenie
o odpowiedzialnosci materialnej ,zat.2,
5) pizekazanie samochodu w tiwate uzytkowanie nastepuje w drodze
odpowiedzialnosci protokotu przekazania ,zat nr.3,
6) o uzytkowaniu pojazdu w czasie jednego dnia decyduje pracownik
odpowiedzialny za gospodarke taborem samochodowym, po uzgodnieniu z
Burmistrzem lub Sekretarzem.

§3
1) poza godzinami pracy samochdd powinien byé garazowany w garazu
stuzbowym a w sytuacji szczegdlnej w miejscu strzezonym,
2) w sytuacji uzasadnionej dysponent pojazdu moze wyrazi¢ zgodee na
parkowanie w innym okreslonym miejscu.

§4
1) zasady korzystania z samochodéw stuzbowych oraz ewidencjonowanie kart
drogowych , zal.nr 4,
2) wzor karty drogowej, wzor zestawienia zuzycia paliwa.

§5

zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania .

BURMKSTRZ

P

mgr inz. Arkadiusz Sulima



Zataczniki do zarzadzenia w sprawie zasad uzytkowania samochoddw
stuzbowych

Zalacznik Nr 1

Upowaznienie

- Upowazniam w zakresie pelnienia obowiazkow stuzbowych Pana/Panig/
D posiadajacego/posiadajaca prawo
jazdy kategorii BNr ... oraz wazne okresowe
badania lekarskie do korzystania z samochodu stuzbowego Urzedu Miejskiego

w Zwoleniu.
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Zatacznik Nr 2

Imie 1 nazwisko

Oswiadezenie o odpowiedzialno$ei materialnej

W zwigzku z upowaznieniem do korzystania w celach stuzbowych z

~Samochodow = stanowigcych ™ wiasnosc ~ Urzedi = Miejskiego™ W Zwoleniu, ~

oswiadczam ze przyjmuj¢ odpowiedzialnod¢ materialng za powierzone mienie —
art. 125 k.p.
Jednoczednie  zobowiazuje sie do  przestrzegania warunkow  eksploatacji

samochodu stuzbowego.
Niniejsze oswiadczenie obowigzuje bezterminowo w czasie uzywania

samochodu shizbowego. L e

Nie wnosze zastrzezen do sposobu powierzenia samochodu stuzbowego.

/data 1 podpis/
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Zatacznik Nr 3

Protokol
z przekazania samochodu stuzbowego uzytkownikowi
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Przyjmujac samochod do uzytkowania sluzbowego zobowigzuje sie do
wykorzystywania go zgodnie z przeznaczeniem, dbaloéci o czystosé pojazdu,
utrzymania prawidlowego stanu technicznego oraz parkowania samochodu

W wWyznaczonym miejscul.

jzdaigeyh v w s v /przyjmujacy/
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Zalagcznik nr.4

Zasady korzystania z samochodu sluzbowego

1.Pracownika przyjmujacego samochéd shuzbowy zgodnie z § 2 ptk 4 1 5 niniejszego
zarzgdzenia obowigzujg nastgpujace zasady:

a/ korzystanie z samochodéw w celach stuzbowych wymaga
udokumentowania przez kierujgcego pojazdem ( wypelniona karta drogowa),
b/ dokumentacja powinna by¢ prowadzona w sposéb umozliwiajgcy kontrolg,
celu wyjazdu jak rowniez okreslenie kosztéw z tym zwigzanych,

¢/ w przypadku zlecenia wyjazdu potwierdzenie czynnosci stwierdza
wlasnorecznym podpisem bezposredni przelozony pracownika,

d/ eksploatacja wyjazdu samochodem poza teren gminy prowadzacy powinien
mieé delegacje stuzbowa

e/ eksploatacja samochodu winna cechowa¢ si¢ zasadami bezpieczenstwa i
oszczednosei jak réwniez dbatoscig o estetyke powierzonego pojazdu,

f/ w przypadku kolizji drogowej,kradziezy samochodu badz elementow jego
wyposazenia ,pracownik zobowigzany jest niezwlocznie powiadomi¢ organ
policji oraz zglosi¢ ten fakt zlecajacemu wyjazd.

2.Nie nalezy eksploatowac pojazdu:

a/ bez wymaganych dokumentow (karta drogowa, wazny dowdd
rejestracyjny,ubezpieczenie o.c ),
b/w sytuacji przewozu wigkszej liczby o0séb lub tadunku niz to jest okreslone w
dowodzie rejestracyjnym pojazdu,

c¢/niesprawnego technicznie.

3. Powstanie szkody z winy kierowcy powoduje pelng jego odpowiedzialnos¢
majatkowa.

4. Wszelkie koszty wynikte z naruszenia przepiséw o ruchu drogowym pokrywa
osoba prowadzaca pojazd stuzbowy.

5. Pracownikom uzytkujgcym samochdd stuzbowy zabrania si¢ jego
przekazywania osobom trzecim.

6. Zakup paliwa do samochodéw stuzbowych dokonuja osoby upowaznione w
wyznaczonych stacjach paliw.

7. Glownymi zadaniami pracownika odpowiedzialnego za gospodarke
samochodowg sa:
a/przekazywanie i odbior samochodow
b/dokonywanie ubezpieczen pojazdéw oraz terminowe zlecenie wykonania
przegladdéw technicznych,
c/prowadzenie ewidencji kart drogowych i ich rozliczanie oraz sporzadzanie
sprawozdan ze zuzycia paliwa i czasu pracy kierowcow,
d/ weryfikacja rachunkéw za naprawy i konserwacje samochoddw.



8. Ewidencjonowanie wykorzystania samochodéw dokonywane jest wedlug
ponizszych zasad:
a/kierujacy pojazdem dokonuje cigglosci zapisdw na kartach drogowych w
okresie dziesieciodniowym ,
b/trasy pojazdéw winny by¢ wpisywane do karty drogowej z okresleniem
celow jazdy,

9. Dla samochodow stuzbowych obowigzuje dziesieciodniowy cykl wydawania
kart drogowych tj.1,10,20 dnia kazdego miesigca (w przypadku dnia wolnego
od pracy karta drogowa wydawana jest w najblizszy dzien roboczy).

10.Rozliczenie zuzycia paliwa dla kazdego pojazdu dokonuje si¢ po zakonczeniu
miesigca.

11. W celu prawidlowego rozliczenia zuzytego paliwa w okresie
rozliczeniowym ,zobowigzuje si¢ kierowce do tankowania na koniec dnia
pracy okresu dziesigciodniowego do pelnego zbiornika i przy kazdej
wymianie karty drogowe;.

12.Fakt dokonania zakupu paliwa (tankowania) nalezy odnotowac¢ w karcie
drogowej z podaniem ilo$ci paliwa i daty tankowania.

13.Pojazd przekraczajgcy ustalong norme z powoddw technicznej niesprawnosci
powinien by¢ natychmiast przywrécony do stanu technicznego
zapewniajacego zuzycie paliwa w granicach wyznaczone] normy.

14.Dopuszeza si¢ mozliwos¢ usprawiedliwionego przekroczenia normy zuzycia
paliwa odpowiednio do zaistniatych sytuacji a szczego6lnosci dlugotrwate;j
eksploatacji w trudnych warunkach drogowych jak zima , upaty lub jazda z
przyczepa.

Ustala sie dodatek zimowy w okresie od 01.11. do 31.03 oraz dodatek letni w
czasie jazdy z klimatyzacjg w okresie 01.07 do 31.08 wysokosci do 10%
zuzytego paliwa w zalezno$ci od warunkow jazdy,oraz dodatek wysokosci max
do 3% w przypadku jazdy z przyczepa.

15.W razie stwierdzenia razgcych rozbieznosci a w szczegdlnosci przepatu
paliwa w okresie rozliczeniowym przez samochéd stuzbowy nalezy wykonaé
protokét badania zuzycia paliwa przez powotlang komisje 1 dokonaé
komisyjnego tankowania paliwa. Komisja na podstawie zatankowanego paliwa
oraz faktycznie przejechanych kilometrow wyliczy fakty¢znie zuzycie paliwa i
wyznaczy norm ich zuzycia.
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