Zarzadzenie Nr 78/2020
Burmistrza Zwolenia
z dnia 18 sierpnia 2020r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo odbiorczej jednostki budzetowej —
Publiczna Szkola Podstawowa w Paciorkowej Woli.

Na podstawie art. 30 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity
Dz.U. z 2020r. poz. 713) art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci (tekst jednolity Dz.U. z 2019r
poz. 351 ze zm.) oraz na podstawie Uchwaly Nr XXV/153/16 Rady Miejskiej w Zwoleniu
z dnia 30 wrzeénia 2016r. w sprawie wspodlnej obslugi administracyjnej, finansowej
i organizacyjnej jednostek organizacyjnych Gminy Zwolen,

Burmistrz Zwolenia zarzadza co nastepuje:

§1

Zarzgdzam przeprowadzenie inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w Publicznej Szkole
Podstawowej w Paciorkowej Woli wedlug stanu na dzief 26.08.2020r.

§2

Inwentaryzacj¢ zdawczo odbiorczg nalezy przeprowadzi¢ w drodze spisu z natury i nalezy nig
obja¢:

1) srodki trwale,

2) pozostale $rodki trwale — wyposazenie,

3) inwestycje rozpoczete,

4) materialy,

5) $rodki pieni¢zne.

§3
Przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ w drodze weryfikacji sald poprzez pordéwnanie danych
w ksiggach rachunkowych wedlug stanu na dzien 26 sierpnia 2020r z danymi wynikajgcymi
z dokumentow:
- gruntow
- zbiordw bibliotecznych,
- wartosci niematerialnych i prawnych,
- naleznos$ci spornych i watpliwych, a takze dochodzonych na drodze sadowej,
- naleznoéci i zobowiazan wobec pracownikow,
- naleznoéci i zobowiazan w tytutdw publicznoprawnych,
- naleznosci i zobowigzan wobec 0sob nieprowadzacych ksigg rachunkowych,
-funduszy specjalnych, aktywow 1 pasywow ewidencjonowanych na kontach
pozabilansowych,
- druki $cistego zarachowania.

§ 4

Komisja Inwentaryzacyjna dokona takze spisu dokumentacji spraw prowadzonych przez PSP
w Paciorkowej Woli, a w szczegdlnoscei:

1) dokumentacji organizacyjnej szkoly,

2) dokumentacji przebiegu nauczania, wychowania i opieki,

3) dokumentacji kadrowe;j.

§5
Spis z natury oraz protokdl weryfikacji sald bedzie podstawg spisania protokolu zdawczo —
odbiorczego pomigdzy dyrektorem zdajagcym Panem Krzysztofem Zaborskim, a odbierajgcym
Panem Tomaszem Kwasnikiem, ktéremu powierzono obowigzki dyrektora .



§ 6

Powoluje Komisj¢ Inwentaryzacyjna w nastgpujacym skladzie osobowym:

1.
2
3.

Przewodniczacy Komisji — Agnieszka Szczepanek
Czlonek Komisji — Joanna Opiela
Czlonek Komisji - Marek Oczkowski

przy udziale osoby zdajacej i przejmujacej skladniki majatkowe i dokumentacjg.

§7

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzié¢ w terminie od 24 sierpnia do 26 sierpnia 2020r.

§8

Zobowigzuje Komisje Inwentaryzacyjng do:

L.

2,

(O8]

przeprowadzenia  inwentaryzacji  przy  czynnym udziale os6b  materialnie
odpowiedzialnych, .

przestrzegania ogélnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow '
postepowania okreslonych w Instrukcji Inwentaryzacyjnej Publicznej —Szkoly
Podstawowej w Paciorkowej Woli,

dokonania ostatecznej wyceny skladnikow jednostki,

sporzadzenia inwentaryzacji, ustalenia przyczyn réznic inwentaryzacyjnych, sporzgdzenia
pisemnej informacji — protokotu o przebiegu spisu,

przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej niezwlocznie po zakoficzeniu
inwentaryzacji do ksiggowosci w  Referacie Edukacji i Sportu Urzedu Miejskiego
w Zwoleniu, celem dokonania rozliczenia inwentaryzacji,

sporzgdzenia protokoléw zdawczo - odbiorczych skladnikow majatkowych oraz
dokumentacji szkoty.

§9

Czlonkéw Komisji czynie odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne, r1zetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ

mgr inz. Arkadinsz Sulima



