Zarzadzenie Nr 8/2018
Burmistrza Zwolenia
z dnia 30 listopada 2018r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Publicznej Szkole Podstawowej
w Zwoleniu

Na podstawie art. 26 ustawy o rachunkowodci (tekst jednolity Dz.U. z 2017r poz. 2342)
Burmistrz Zwolenia zarzgdza co nastepuje:

§1

1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ roczng sktadnikow majgtkowych na dzien 31.12.2018r
w drodze spisu z natury:

1) materiaty,

2) srodki pienigzne w kasie,

3) druki Scistego zarachowania,

4) sktadniki majatkowe bedace wiasnosceig innych jednostek .

§ 2.
Przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ w drodze weryfikacji sald poprzez pordwnanie danych
w ksiggach rachunkowych wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2018r z danymi wynikajgcymi
z dokumentow:
- gruntow,
- srodkow trwatych,
- pozostatych srodkéw trwatych,
- zbiorow bibliotecznych,
- warto$ci niematerialnych i prawnych,
- rozrachunkow z pracownikami,
- rozrachunkéw publiczno-prawnych,
- naleznosci i zobowigzan wobec 0séb nieprowadzgcych ksigg rachunkowych,
-funduszy  specjalnych, aktywéw 1 pasywow ewidencjonowanych na kontach
pozabilansowych,
- inwestycji rozpoczetych.

§ 3.

Przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ w drodze potwierdzenia sald na dzien 31.12.2018r:

-$rodki pienigzne na rachunkach bankowych,

-naleznosci (z wyjgtkiem tytulow publicznoprawnych, spornych, naleznosci i zobowigzan
wobec 0s6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych, naleznosei od pracownikow).

§ 4.
Powotuje Komisj¢ Inwentaryzacyjna w nast¢pujacym skladzie osobowym:
1.Przewodniczgcy Komisji — Barbara Madej
2.Cztoneck Komisji — Iwona Magdziak
3.Cztonek Komisji — Renata Kramarczyk

§ 5.
Powotuje Komisje Inwentaryzacyjng do przeprowadzenia czynnosci okreslonych w § 21 § 3
w nastepujacym skladzie osobowym:
1. Przewodniczacy — Martyna Glocka
2. Cztonek — Laskowska Ewa




§ 6.

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 03 grudnia 2018r do 14 stycznia 2019r.
(dla inwentaryzacji metoda spisu z natury i uzyskania potwierdzen sald) oraz do dnia
28 lutego 2019r dla inwentaryzacji metoda weryfikacji sald.

§7.

Zobowiazuje Komisje¢ Inwentaryzacyjna do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b  materialnie
odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogOlnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okreslonych w Instrukcji Inwentaryzacyjnej Publicznej Szkoly Podstawowej w
Zwoleniu,

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow jednostki,

4) sporzadzenia inwentaryzacji, ustalenia przyczyn roznic inwentaryzacyjnych, sporzadzenia
pisemnej informacji — protokohu o przebiegu spisu

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej w terminie 7 dni od zakonczenia
spisu do ksiggowosci w Referacie Edukacji i Sportu Urzedu Miejskiego w Zwoleniu.

§ 8.

Czlonkéow Komisji czynie odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne, rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji zgodnie ze stanem faktycznym.

§9.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




