Zarzadzenie nr 88/2015
Burmistrza Zwolenia

Z dnia 16.wrze$nia.2015

W sprawie ustalenia zasad gospodarowania drukami $cistego zarachowania z zakresu rejestracji
stanu cywilnego w Urzedzie Miejskim Zwoleniu.

Na podstawie ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci ( teks jednolity Dz.U.z 2013r.
poz.330z p6z zm.) oraz art.33ust 3z dnia 8 marca 1990 r, o samorzadzie gminnym ( tj. Dz.U.Z 2013

poz.594 z pdz.zm.) zarzgdzam co nastepuje :
§1

Ustalam zasady gospodarki drukami Scistego zarachowania zgodnie z ,instrukcja gospodarowania
drukami $cistego zarachowania z zakresu rejestracji stanu cywilnego ”, stanowigcg zatgcznik NR 1 do

niniejszego zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza sie kierownikowi Urzedu stanu Cywilnego.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMIS

/
mgr i‘@ qusiawa Jaworska



Zalacznik nr 3

Do instrukcji gospodarowania
drukami §cislego zarachowania
z zakresu rejestracji stanu cywilnego

Protokél
zaginiecia/uszkodzenia/kradziezy*
drukéw Scistego zarachowania
SPOrzadzony W........ccvevevvernennnn. dnia......ccccoenee.

W wyniku zliczenia i ustalenia stanu rzeczywistego drukéw Scistego zarachowania stwierdza si¢
zaginigcie/uszkodzenie/kradziez* nastgpujacych drukow:

Lp.| Rodzaj druku $cislego zarachowania Seria i nr Liczba drukéw
Uwagi
(Imig i nazwisko i pieczatka pracownika) (Podpis i pieczeé¢ kierownika jednostki organizacyjnej)

*Niepotrzebne skre§li¢




Zalgcznik nr 3

Do instrukcji gospodarowania
drukami écistego zarachowania

z zakresu rejestracji stanu cywilnego

Ksig¢ga drukow scislego zarachowania

Nazwa druKu.........ccevreirennns exsinssassitsRYRIOs ‘
] Tresé | Datai
(od kogo numer
otrzyma | Seria i dowodu

Lp. | Data |no lub numer llogé lub Adnotacje dotyczace zwrotu
komu | drukéw potwierdzen drukéw

wydano) ie i data
odbioru

Kolejny nr

Datai | Ewentual | przychodu,

Przychéd | Rozchéd | Stan podpis na ilo$¢ | pod ktérym

zwracajace | nieuzytyc | zapisano
go h drukéw | nieuzyte
druki




Zalgcznik nr 4

Do instrukcji gospodarowania
drukami $cistego zarachowania
z zakresu rejestracji stanu cywilnego

Ksigga szczegolowego rozchodu drukow Scislego zarachowania

Nazwa driki.....comwmmnme . “
Lp. | Data wystawienia Sposéb wykorzystania drukow Seria i numery Podpis osoby
dokumentu Scislego zarachowania( np. nr sprawy, drukéw wypelniajgcej

dokument

anulowano, wada techniczna)

——



Zalgcznik nr 5

Do instrukcji gospodarowania
drukami $cistego zarachowania

z zakresu rejestracji stanu cywilnego

Protokol zniszczenia drukow Scislego zarachowania

BPOTZAOZONY W, o5 ssuivevessesmsemsostsi s 1y 1. OO

I. Brakowanie drukéw $cistego zarachowania, przeprowadzono przy Komisji do spraw brakowania
drukéw scislego zarachowania, powolanej przez Burmistrza Zwolenia zarzadzeniem 89/2015 z

dnia 16 wrzesnia 2015r. w skladzie:
1} PreewodnicZaty oML, .o smsmmninmmsmsmnemssssssismissssvs st aissss i sas sty iessscerssasa sonvess
B T O/ 0 1< e 4 1] OSSPSR

3y CAGHRER TCHHMAIL . ovsensscsomeusenvasmmassnsevnonanssssrsonsomsarsassassaessssssnesssssnssnassneebessia s I FEFEREEIANEG GVRRHOHSHH Ao
W) CAODBK TODMEIL coivirsanssoivormdonianivss s oaa i oss o S SSe sy A SO P AR e B

2. Brakowanie przeprowadzono w obecnosci 0sob (prosze podaé charakter ich udziatu):

3. Wykaz wybrakowanych drukéw $cistego zarachowania zawierajacy informacj¢ o rodzaju, serii i
numerach drukéw oraz ich liczbie stanowi zalacznik do protokotu.

4. Czynnosé¢ zniszczenia formularzy do wydania zostala zrealizowana w

Podpisy cztonkoéw komisji do sprawa brakowania



