Zarzadzenie Nr 92/2023
Burmistrza Zwolenia
z dnia 08 sierpnia 2023r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo odbiorczej jednostki budzetowej —
Publiczna Szkola Podstawowa w Baryczy.

Na podstawie art. 30 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity
Dz.U. z 2020r. poz. 713) art. 26 i 27 ustawy o rachunkowoéci (tekst jednolity Dz.U. z 2019r
poz. 351 ze zm.) oraz na podstawie Uchwaly Nr XXV/153/16 Rady Miejskiej w Zwoleniu
z dnia 30 wrzesnia 2016r. w sprawie wspdlnej obstugi administracyjnej, finansowej
1 organizacyjnej jednostek organizacyjnych Gminy Zwolen,

Burmistrz Zwolenia zarzadza co nastgpuje:

§ 1 Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w Publicznej Szkole
Podstawowe] w Baryczy wedtug stanu na dzien 29.08.2023r.

§ 2 Inwentaryzacje zdawczo odbiorcza nalezy przeprowadzi¢ w drodze spisu z natury
1 nalezy nig objaé:

1) srodki trwate (z wylgczeniem gruntow),
2) pozostate srodki trwale — wyposazenie,
3) inwestycje rozpoczete,

4) materiaty,

5) srodki pienigzne.

§ 3 Przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ w drodze weryfikacji sald poprzez poréwnanie danych
w ksiegach rachunkowych wedtug stanu na dzien 29 sierpien 2023r z danymi wynikajgcymi
z dokumentow:

- gruntow

- zblorow bibliotecznych,

- wartosci niematerialnych i prawnych,

- naleznosci spornych i watpliwych, a takze dochodzonych na drodze sgdowe;j,

- naleznosci 1 zobowigzan wobec pracownikéw,

- naleznosci 1 zobowiazan w tytulow publicznoprawnych,

- naleznosci i zobowiazan wobec 0s6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych,

-funduszy specjalnych, aktywow 1 pasywdw ewidencjonowanych na kontach pozabilansowych,
- druki $cistego zarachowania.

§4  Komisja Inwentaryzacyjna dokona takze spisu dokumentacji spraw prowadzonych
przez PSP w Baryczy, a w szczego6lnosci:

1) dokumentacji organizacyjnej szkoty,

2) dokumentacji przebiegu nauczania, wychowania i opieki,

3) dokumentacji kadrowej.

§5 Spis z natury oraz protokél weryfikacji sald bgdzie podstawa spisania protokotu
zdawczo — odbiorczego pomiedzy dyrektorem zdajacym Panig Hanna Pyrka, a odbierajacym
Panig Alicja Kajdan, obejmujgcg stanowisko dyrektora .



§6

Powoluj¢ Komisje Inwentaryzacyjng do przeprowadzenia czynnosci okreslonych

w § 21§ 4 w nastepujacym skladzie osobowym:

1.
2.

Przewodniczacy Komisji — Krzysztofa Czerniak
Cztonek Komisji — Karolina Kapciak

przy udziale osoby zdajacej i przejmujacej skiadniki majgtkowe i dokumentacje.

§7

Do przeprowadzenia czynnosci okreslonych w § 3 powotuj¢ komisje w skladzie:

1. Przewodniczacy — Krzysztofa Czerniak
2. Czlonek — Ewa Laskowska

§8

9

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 16 sierpnia do 29 sierpnia 2023r.

Zobowiazuje Komisje Inwentaryzacyjng do:
przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie odpowiedzialnych,
przestrzegania ogélnie obowiazujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okreslonych w Instrukcji Inwentaryzacyjnej Publicznej Szkoty Podstawowej
w Baryczy,
dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw jednostki,
sporzadzenia inwentaryzacji, ustalenia przyczyn rznic inwentaryzacyjnych, sporzadzenia
pisemnej informacji — protokohu o przebiegu spisu,
przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej niezwlocznie po zakoficzeniu
inwentaryzacji do ksiggowosci w  Referacie Edukacji i Sportu Urzedu Miejskiego
w Zwoleniu, celem dokonania rozliczenia inwentaryzacji,
sporzadzenia protokotéw zdawczo - odbiorczych skladnikéw majgtkowych oraz
dokumentacji szkoty.

§10 Czlonkéw Komisji czynie odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokltadne, rzetelne

przeprowadzenie inwentaryzacji zgodnie ze stanem faktycznym. ’

§ 11  Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




